VORS KOZSEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
NYILVANOS ULESE

1. jegyzokinyv
RENDKiVULI NYILVANOS W g o)
2014.janudr 27, 2
HATAROZATAI
1/72014./1. 27 /kt hatdrozal: - 2014 janudr 27-i iilés napirendjének
elfogaddsa
2/2014./127./kt. hatdrozat: - A SOB/03/2049/2013.5z. torvényességi felhivas
tudomdsul vétele
3/2014./1.27 /kt hatarozat: - A SOB/03/2025/2013.52. térvényességi felhivds
tudomasul vétele
4/2014./1 27 /kt hatdrozat: - Balatonszentgydrgyi Kizés Onkormdnyzati Hi-

val koztisztviseldi 2014.évi
teljesitménykovetelmé-
nyeinek jovihagydsa

5/2014./1.27./kt. hatarozat: - Balatonszentgyorgyi Kozds Onkormdnyzati Hi-
vatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdnak
Jovahagyasa



Virs Kizség Polgdrmesterétol
8711 Virs, Alkotmdany u. 29.

MEGHIVO Yo\
Ertesitem, hogy ' s i} | @ |

2014. év janudr hd 27.napjan (hétfd) 17,00 drakor 5t/
rendkivili nvilvdanos képviseld-testiileti iilést hivok dssze % 10 i
a Kozséghdaza tandeskozo termében, melyre tisztelettel meghivom

Napirend:

1.) A SOB/03/2049/2013. sz. tirvényességi felhivasban foglaltak megtargyalasa
Eldado: Farkas Laszlo polgdrmester

2.) ASOB3/2025/2013. sz 1drvényességi felhivasban foglaliakat megtargyaldsa
Eldadd: Farkas Laszlo polgdarmester

3.) Balatonszentgyorevi  Kozés  Onkormdnyzati  Hivatal — koztisziviseldi  2014.évi
teljesitménykavetelményeinek jovahagyasa
Eidado: Farkas Laszlo polgarmester

4.) Balatonszenigvorgvi Kozos Onkormdnyzati  Hivatal —Szervezeti és  Miikidési
Szabdiyzatdanak jovahagyvasa
Eldadd: Farkas Ldszlo polgdrmesier

Kérem az tilésen megjelenni sziveskedjen.

Vers, 2014. janudr 23 /x
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| s Wy i v [
Farkas Ldsz6'sk. 1))
polgdrmester '*;3’/
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JELENLETI IV

VORS KOZSEG ONKORMANYZATA KFPVISELO-
TESTULETENEK

2014.év JANUAR h 27. napjin tartandé
RENDKiVULI NYILVANOS ULESERE

FAR}(AS LASZLO __J,_A’L Hy—/f,:;;’
polgarmester

Kalman Zoltan képviseld ez g P b
Péter Szabolcs képviseld '- fé; ug PR
Szekeres Zoltan képviselo bt {4
Varga f&rpéd alpolgarmester @}@ﬂf/’

Tanacskozisi jogeal jelen van:

| TOROK CSILLA jegyzo 71




1sz.
JEGYZOKONYV es. . ./

Késziilt a Vors Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2014.év janudr hé 27.napjan
17,00 drakor a Kézséghdza tandcstermében (8711, Vors, Alkotméany u.29.) megtartott
rendkiviili nvilvanos iilésérol.

Jelen vannak: Farkas Ldszlé polgarmester
Kalman Zoltan képviseld
Péter Szabolcs képviseld
Szekeres Zoltan képviseld
Varga Arpad alpolgarmester

Tandcskozasi joggal jelen van: Térok Csilla jegyzo

Farkas Laszl6 polgarmester megéllapitja, hogy a képvisel-testiilet hatarozatképes, mert a
megvalasztott 5 6 képviselébol 5 o jelen van. A képviselé-testiilet nyilvanos testilleti ilését
megnyitja.

Javaslatot tesz a targyalando napirendi pontokra.

A szavazasban 5 0 képvisel6 vesz részt.

A kepviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiill meghozta az
alabbi hatarozatat:

1/2014./1.27./kt.hatirozat:

Viirs Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 2014. janudr 27-1 rendkiviili nyilvdnos
{ilésén az alabbi napirendet targyalja:

Mapirend:
1.) A SOB/03/2049/2013. sz. térvényességi felhivasban foglaltak megtirgyaldsa
Elbado: Farkas Laszl6 polgdarmester

2.) A SOB/03/2025/2013. sz. torvényességi felhivasban foglaltakat megtargyaldsa
Eldadé: Farkas Laszlo polgdrmester

3.) Balatonszentgydrgyi Ko6zos Onkormdnyzati  Hivatal Kkoztisztviselsi  2014.évi
teljesitménykovetelményeinek jovahagyasa
Eloadé: Farkas Laszlo polgdrmester

4.) Balatonszentgytrgyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jovahagyésa
Eldadé: Farkas Laszlo polgdrmester

Hatdrido: azonnal
FelelOs: Farkas Laszlo polgarmester



L1.)Napirend tirgvalisa
A SOB/03/2049/2013. sz. tirvénvességi felhivishan foglaltak megtirgvalisa

Elbado: Farkas Ldszlé polgarmester
(Az L.sz. irdsos elbterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

A kepviseld-testiilet tagjai az irasos elbterjesztésben foglaltakat megismerték, mepgtargyaltak,
kérdés, hozzaszolas nem meriilt fel.

A szavazasban 5 f6 képviseld vesz részt,

A keépviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkill meghozta az
alabbi hatarozatat;

2/2014.(1.27.)kt.hatarozat:

Vors Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testillete a Somogy Megyei Kormanyhivatal
SOB/03/2049/2013. sz. torvényességi felhivasaban foglaltakat — mely a nem kdzmiivel
Osszegylijtétt hdztartasi szennyviz kotelezd kozszolgdltatisrol szolo rendelet megalkotasaval
kapesolatos — megismerte, megtargyalta, azt tudomasul veszi.

A keépviseld-testiilet fenti targyban a 2013. december 13- iilésén a rendeletét megalkotta, a
rendelet a Kormanyhivatalhoz felterjesztésre keriilt.,

Felkéri a polgarmestert, hogy a testiilet dontésérdl a Somogy Megyei Kormanyhivatalt
tajékoztassa.

Hataridé: azonnal

Felelos: Farkas Laszlo polgirmester

2.) Napirend tirgvalisa
A SOB/03/2025/2013. sz. tiirvénvességi felhivishan foslaltakat megtirovalisa

Elbadé: Farkas Laszlé polgdarmester
(Az 2.5z, irdsos elbterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)
A képviseld-testiilet tagjai az irdsos eloterjesztésben foglaltakat megismerték, megtargyaltdk,

kérdés, hozzdszolis nem meriilt fel.

A szavazasban 5 fo képviseld vesz részt.



d

A képviselo-testillet 5 igen szavazaual, ellenszavazat és tartdzkodds nélkiil meghozta az
alabbi hatarozatat:

3/2014.(L.27. ) kt.hatirozat;

Vors Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a Somogy Megyei Korményhivatal
SOB/03/2025/2013. sz. torvényességi felhivasiban foglaltakat megismerte, megtargyalta, az
abban foglaltakat tudomasul veszi.

A képviselo-testillet a  torvényesség felhivasban  foglaltaknak  megfeleléen a
10/2013./X1.21./énkormanyzati rendeletét a 2013.december 13-i iilésén modositotta, mely
rendelet felterjesztésre keriilt a Kormanyhivatalhoz.

Felkéri a polgarmestert, hogy a testiilet hatirozatirol a Somogy Megyei Kormanyhivatalt
tajekoztassa.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Farkas Laszl6 polgarmester

3.)Napirend tiargvalisa
Balatonszentovireyi  Kozis  Onkormanvzati  Hivatal  kiztisztviseléi  2014.évi
teljesitménvkovetelményeinek jovahagvisa

Eldado: Farkas Laszlo polgarmester
(Az 3.sz. irdsos eldterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

A képviselé-testiilet tagjai az irdsos eloterjesztésben foglaltakat megismerték, megtargyaltak,
kérdés, hozzaszoldas nem meriilt fel.

A szavazasban 5 {6 képviselo vesz részt.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil meghozta az
alabbi hatarozatat:

4/2014./1.27./kt.hatdrozat:

Virs Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete a kozszolgdlati tisztségviselokrol szolo
2011, évi CXCIX. torvény 130. §-dban foglalt jogkdrében eljarva a Balatonszentgytrgyi
Kozos Onkorméanyzati Hivatal koztisztvisel6i vonatkozdsdban a teljesitménykévetelmények
alapjan képezo kiemelt célokat a kivetkezok szerint allapitja meg:

1. Testiilet munkijit segitve:

Kozremikodés a Képviselo-testillet munkatervéhez igazodoan a testiileti {ilések napirendi
pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti déntést igénylo tigyek megfelelé idoben torténo
clokészitésében, szakszerii, jogszabalyoknak megfeleld célszerliségi €s gazdasigossagi
szempontokat is figyelembe vevd eldterjesziésekkel a Képviselo-testilleti dontés szakmai
megalapozasaban.



megalapozdsaban.
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I1. Képviseli-testiilet dontéseinek végrehajtisiban:

1.) Kintlévoségek behajtdsara a szilkséges intézkedések megtétele.

2.) Kozremiikodés a hatdlyos dnkorményzati rendeletek felilvizsgalatat kdvetden a rendelet
egységes szerkezetbe foglalasaban,

3.) Szakszer( tdjékoztatas nyijtas a kdltségvetés végrehajtasdval kapesolatosan.

I1I. Hatdsagi munka teriiletén:

1.) Az allamipazgatasi és hatosagi ligvek intézése sordn a szakszeriiség és jogszeriiség
biztositdsa, eljarasi hataridok szigort betartasa

2.) Ugyfélbardt, humanus és jogkovetd koztisztviseldi igyintézés.

3) A 2004.évi CXL. torvény (Ket.) hatdlva ald tartozd és egyéb iigyek, gyors, jogszeri
intézése, killonds tekintettel az eljarasi hatdridok betartasara

4.) Az dllampolgirok tigyeinek intézését segitd nyomtatvinyok telepiilési honlapon torténd
elérésének biztositasa.

5.) A 2014, évi valasztasok jogszerli lebonyolitisa.

V. Gazdalkodassal kapesolatban:

1.) Az uj szamviteli rendszer z6kkenomentes bevezetése az Onkormanyzat €s az intézmenyek
kinyvvitelében

2.) A jogszabalyokban meghatrozott adatszolgaltatasi kitelezettség maradektalan teljesitése
3.) Atmenetileg szabad pénzeszkizok optimalis lekitésére javaslattétel

4.) Aktiv kizremukodés a kintlévoségek csokkentésében, azonnali reagdlds a halmozodas
megeldzése érdekében

Hataridd: 2014. januar 31.
Felelos: Farkas Laszlo polgarmester
Torok Csilla jegyzd

4.)Napirend tirgvalisa
Balatonszentgyiirgyi  Kizis  Onkormanyzati  Hivatal Szervezeti  és  Miikodési
Szabdlvzatanak jovahagyisa

Eléadé: Farkas Laszlo polgarmester
(A 4.sz. irasos eloterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

A képviselo-testiilet tagjai az irdsos eldterjesztésben foglaltakat megismerték, megtargyaltak,
kérdés, hozzaszolas nem mertilt fel.

A szavazasban 5 o képviselo vesz részt.
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A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil meghozta az
alabbi hatdrozatat:

5/2014./1.27./kt.hatarozat:

Vors Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete a Balatonszentgytrgyi Kozis
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatat 2014. februdr 1-jei hatallyal
jovahagyja a jegyzokonyv melléklete szerinti formaban és tartalommal.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Torok Csilla jegyzo

Egyéb napirend és hozzaszolds nem lévén Farkas Laszlo polgdrmester a képviseld-testiilet
rendkiviili nyilvanos tilését berekeszti.

Farkas Laszlo
polgarmester

Térok Csilla
jegyzd




1.sz. eloterjesztes

Virs Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének ."'-.r-'f'"-
2014.év januar ho 27.napjan tartando rendkivili nyilvanos ﬂlésére\;’; _
Targy: SOB/03/2049/2013. térvényességi felhivasban foglaltak megtargyalasa
Melléklet: 1 db térvényességi felhivas Somogy Megyei Kormadnyhivatal 3ltal kibocsatott

T. Képviseld-testiilet!

A Somogy Megyei Kormanyhivatal térvényességi felhivassal élt a képvisel§-testiilet felé a targyban,
hogy a képviseld-testiilet nem alkotott rendelet a nem kézmivel Gsszegy(ijtott haztartasi szennyviz
begyiijtésének szervezéserol és ellendrzéserdl.

A torvényességi felhias2013. december 18-an érkezett, a testiilet viszont a rendeletét a
2013 december 13-i ilésén megalkotta,

lavasolja a testiiletnek, hogy a torvényessegi felhivasban foglaltakat vegye tudomasul.

Hatarozati javaslat:

L

Vors Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testilete a Somogy Megyei Kormanyhivatal
SOB/03/2049/2013. sz. torvényességi felhivasaban foglaltakat — mely a nem kdzmdvel Hsszegydjtott
haztartasi szennyviz kotelezd kozszolgaltatasrol szolé rendelet megalkotasaval kapesolatos —
megismerte, megtargyalta, azt tudomasul veszi,

A képviseld-testiilet fenti targyban a 2013. december 13-i {ilésén a rendeletét megalkotta, a rendelet
a Kormanyhivatalhoz felterjesstésre kerdlt.

Felkéri a polgarmestert, hopy a testiilet déntésérdl a Somogy Megyei Kormanyhivatalt tdjékoztassa.”

Kérem az eléterjesztésem megtargyalasat.

> x e X
'Farkas Laszld sk.
“polgarmester

Virs, 2014, januar 23.
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SOMOGY MEGYEI
KORMANYHIVATAL

FOLGAZGATO

Ugyiratszam: SOB/03/2049/2013, . .
Ugyintézé: dr Bek Melinda Taray: torvényessegi felhivas feladat
ellatdsi kotelezettség elmulasztasa miatt

Hataridd: 2014, januar 31.

Kézségi Onkormanyzat
Képviseld-testiletének

VORS

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszég helyi 6nkorményzatairdl szl 2011. evi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.,) 132,
§ (1) bekezdés a) pontjaban biztositott hataskardmien eljarva Vaors Kazségi Onkormanyzat Kepviseld-
testiletének feladat-ellatasi kotelezettség elmulasztasa miatt az alabbi

térvenyességi felhivast

teszem:

A vizgazdalkodasrol szolé 1995, évi LVII. térveny (a tovabbiakban: Vgtv.) 4 § (2) bekezdés d)
pontja eléirja, hogy a telepulési dnkormanyzat - a vizgazdalkedasi tevékenysegek, mint kizfeladatok
(kozszolgaltatasok) kérében - koteles gondoskodni [

d) a telepulésen taldlhatd szennyvizbekotés nélkuli ingatianck eseteben a nem kéizmiivel
dsszegyijtott haztartasi szennyviz begyljtésének szervezéserd| és ellendrzéserdl.

A Vgtv. 44/C. § (1) bekezdése értelmeben a telepiilési onkormanyzat vagy azok tarsulasa
ktelezden ellatandd kdzszolgaltatasként a kozizemi csatornahalézatba vagy a vizgazdalkodasi
hatbsagi jogkor gyakorlasarsl szélé kormanyrendeletben meghatarozott moden engedélyezett egyedi
szennyvizkezelés utdn befogadéba nem vezetett haztartasi szennyviz begyljtésére
kbzszolgaltatast szervez és tart fenn.

Az Motv. 133. § (1) bekezdése kimondja, hogy a kormanyhivatal a helyi onkormanyzat feladat- és
hataskarébe tariozéan az eérintettdl informéciol, adatot kérhet konzultdciot kezdemenyezhet,
amelynek az érintett a megadott hataridén belul kbteles eleget tenni.



A helyi dnkormanyzatok torvényességi feliigyeletének reszietes szabalyairol szolo 119/2012. (V1. 26.)
Korm. rendelet 5, § (3) bekezdés b.) pontja erteimeében az irasbelinek nem mintsuld elekironikus Glon
torténd kapcsolattartas maodja a tervényessegi felugyeleti eljaras soran a révid szdveges lUzenet

Fentiek alapjan a Balatonszentgyorgyl Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzoje e-mailben arrdl
tajékoztatott, hogy Vors kézségben kigpitett a szennyviz-csatorna halozat, azonban 30 db ingatlan nincs
rakotve a haldzatra.

A jegyzt asszony arrdl is tajékoztatta a kormanyhivatalt, hogy az tnkormanyzat képviseld-testilete
nem alkotott a nem kozmivel osszegylijtott haztartasi szennyviz gyUjtésével kapcsolatban
dgnkormanyzati rendeletet

Ennek alapjan a torvényességi feligyeleti eljaras keretében megallapitottam, hogy az tnkormanyzat
képvisel6-testiilete a kozszolgaltatas megszervezesere vonatkozd feladat ellatasi kitelezettségének
nem tesz eleget, amellyel mulasztasban megnyilvanuld torvénysértést kdvetett el

A képviselt-testillet mulasztasa akadalyozza, hogy a teleplilés lakossaga a Vgtv. 44/B § -aban eldirt
kételezettségének a torvényben elGirtak szerint eleget tudjon tenni.

A Vgt 44/B. § szerint az ingatlan tulajdonosa, vagyonkezelbje vagy egyeb jogcimen hasznaldja (e
fejezet alkalmazasaban, a tovabbiakban egyutt: ingatlantulajdonos) kételes az ingatlanan keletkezd,
kbziizemi csatornahalézatba vagy a helyben valé, engedélyezett modon torténd tisztitas utan
befogadéba nem vezetett haztartasi szennyvizet a vizek hasznositasat, vedelmét és kartételeinek
elharitasat szolgald tevékenységekre és |étesitmenyekre vonatkozé altalancs szabalyokrol szdld
kormanyrendeletben meghatarozott médon gydjteni, tovabba az annak begyijtésére feljogositott
kézszolgaltatonak atadni.

A nem kézmivel Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyljiésére vonatkozé kozszolgaltatasi
tevékenység részleles szabdlyairdl szolé - 2013, december 30-an hatalyba lépo - 455/2013.(X1.29.)
Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése eldirja, hogy az ingatlanon torténd vizfelhasznalas eseten az ingatlan
tulajdonosa, vagyonkezeldje, vagy egyéb jogcimen hasznaloja (a tovabbiakban: ingatlantulajdonos)
évente legalabb eqy alkalommal koteles a kozszolgaltatds igénybe vételére, kivéve ha jogszabaly
eltéréen rendelkezik.

A Vgtv. 45. §-a kovetkezd (6) bekezdésben kapott felnatalmazas alapjan a telepllési dnkormanyzat
képviselo-testiletének rendeletben kell megallapitani a nem kézmiivel osszegyijtott haztartasi
szennyviz begyijtésére vonatkozd szabalyokat

A Vgtv. 44/C. § (2) bekezdeése dllapitia meg az onkormanyzati rendelet tartalmara vonatkozod
rendelkezéseket.
Eszerint a telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete rendeletben allapitja meg:

a) a kozszolgaltatas tartalmat, a kozszolgaltatassal ellatott terUlet hatarait;

b} a kézszolgaltatd megnevezéseat, valamint annak a mikodeési terlletnek a hatarait, amelyen beldl a
kozszolgaltatd a kozszolgaitatast rendszeresen ellatni koteles és az artalmatlanitas celjabol tortend
atadasi helyet;

£) a kozszolgaltatas ellatdsanak rendjét, modjat és iddtartamat, a kézszolgaltato es az
ingatlantulajdonos ezzel ¢sszefUgod jogait es kolelezettsegeit, valamint a kozszolgaltatasra
vonatkozd szerzédes egyes tartalmi elemeit,

d) a kbzszolgaltatas igénybevetelére vonatkozo kitelezettséget, a kizszolgaltatas igenybevételenek
madjat és feltételeit;



e) az ingatiantulajdonost terneld dijfizetési kotelezettseget az alkalmazhato dij legmagasabb
mértékét, megfizetésének rendjét, az esetieges kedvezmények és a szolgaltatas ingyenességének
esetait,

f) az Oduldingatianokra, az idélegesen hasznalt &s a nem hasznalt ingatlanokra vonatkozo sajatos
szabalyokat:

gl a kozszolgaltatassal osszefiggd szemelyes adatok (a termeszetes szemelyazonosité adatok,
valamint a fakcim) kezelésére vonatkozo rendelkezesaret

A fentiekben kifejtettek ertelmében az énkormanyzatok vizgazdalkodasi feladatai korében, a nem
ktzmiivel osszegyljtétt haztartasi szennyviz begyiijtésére vonatkozd kbzszolgaltatas
megszervezése, valamint a kdzszolgaltatasra vonatkozo helyi szabalyozas a képviseld-testiilet
kitelezettsége.

Felhivom a tisztelt Képviselt-testilet figyelmét, hogy a kbzszolgaltaté kivalasztasaval kapcsolatos
dontéssel egyidejilleg — a Vgtv. 44/C§ (2) bekezdésben meghatarozottak figyelembevételevel -
rendeletben meg kell allapitani a kézszolgaltatasra vonatkozo szabalyokat is.

Az Motv. 134, § (1) bekezdésében foglaltak alapjan kérem a felhivasomban foglaltakat megvizsgalni, es
az annak alapjan tett intézkedésrol legkésbbb a fenti hatariddig tajékoztatni sziveskedjen.

Kérem, hogy a valaszhoz sziveskedjen csatolni a torvényességi felhivas megtargyalasardl es a hozott
dantésrdl szolo képviseld-testlleti hatdrozat kivonatat is.

Amennyiben a jogszabalysértés megszUntetésére nyitva alld hatdridé eredmeénytelendl telik el, az
Matv. 140. § (1) bekezdése alapjan Vors Kozségl Onkormanyzat Képviseld-testiletének feladat ellatasi
kotelezettsége birosagi megallapitasat és a jeiadat elvégzésére torend kotelezéset fogom
kezdemenyezni,

I

Kaposvar, 2013. december ..
Tisztelettel:

Juhasz Tibor
kormanymegbizott megbizasabal

1

dr. Neszményl Zsolt | |



2.5z, eldterjesztés

Viirs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

2014.év janudr hé 27.napjan tartandd rendkivili nyilvanos dlésére L t-:_- /

Targy: SOB/03/2025/2013. térvényességi felhivasban foglaltak megtargyalasa
Melléklet: 1 db térvényességi felhivas Somogy Megyei Kormanyhivatal dltal kibocsatott

T. Képviseld-testiilet!

A Somogy Megyei Kormanyhivatal térvényességi felhivdssal élt a kepviseld-testilet felé a targyban,
hogy a képvisel§-testiilet telepilesi hulladékkal kapcsolatos kételezd kozszolgaltatasrol 5200
10/2013./%1.21./6nkormanyzati rendelet maodositasra szorul, ugyanis némely helye a megfogalmazas
az ,ingatlantulajdonos” nem hasznalhatd, a Ht. szerint az ,ingatlanhasznald kifejezést kell hasznalni.
A torvényességi felhivdas 2013. december 18-an eérkezett, a testiilet viszont a rendeletét a
2013.december 13-i lilésén modositotta .

Javasolja a testiiletnek, hogy a torvényessegl felhivdasban foglaltakat vegye tudomasul.

Hatarozati javaslat:

o

Vors Koézség Onkorményzatanak Képviselo-testilete a Somogy Megyei Kormanyhivatal
SOB/03/2025/2013. sz. torvényességi felhivasaban foglaltakat megismerte, megtargyalta, az abban
foglaltakat tudomasul veszi.

A képviseld-testilet  a torvényesség  felhivasban foglaltaknak megfeleléen  a
10/2013./X1.21./6nkormdanyzati rendeletét a 2013.december 13-i {ilésén modositotta, mely rendelet
felterjesztésre keriilt a Kormanyhivatalhoz.

Felkéri a polgdrmestert, hogy a testiilet hatdrozatardl a Somogy Megyei Kormdnyhivatalt
tajékoztassa.”

Kérem az eléterjesztésem megtargyalasat.

AaWE S :.:':H\

Virs, 2014, januar 23. it T
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KORMANY HIVATAL

FOUGAZGATO

Ugyiratszam: SOB/03/2025/2013.

Ugyintézé: dr. Bek Melinda
Targy: torvényességi felhivas a
képviseld-testilet 102013 (X1 21)
Szamu rendeletére

Hataridd: 2014, januar 31.

Vibrs Kézségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének

VORS

Tisztelt Képviselé-testilet!

A Somogy Megyei Kormanyhivatal - a Kdzigazgatas' és Igazsagugyi Minisztérium iranymutatasa szerint
elkészitett - 2013. évi ellendrzesi munkaterve alapjdn kiemelten vizsgalja, hogy a hulladékrdl sz6l6
2012. évi CLXXXV. torvény (a tovabbiakban: Ht) 2013, januar 1-jei hatalyba lépését kévetéen a helyi
onkormanyzat eleget tett-e jogharmonizaciés kételezettségének, biztositotta-e a hulladekgazdalkodasi
kuzszolgaltatasrdl szold dnkormanyzati rendelete és a Ht rendelkezéseai kdzott dsszhangot,

Ezzel dsszefuggésben a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! szolé 2011 évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Métv.) 132. § (1) bekezdés a) pontjaban biztositott hataskorémben eliarva Vors Kozsegi
Onkormanyzat  Képviselé-testiletének  a  teleplilési  hulladékkal kapcsolatos  kotelezd
kdzszolgdltatasrol szélé 10/2013. (XI. 21.) énkorményzati rendeletére {a tovabbiakban: Or.)
vonatkezdan az alabbi

torvényességi felhivassal
elek:

A 2013, januar 1-jén hatalyba lépett Ht. 108. §-a hataiyon kivil helyezte a hulladékgazdélkodasrdl szold
2000, evi XLII, torvényt (tovabbiakban: Hgt.).

Ezzel a HL. 2. §-a szerinti fogalmakat kell alkalmazni az onkormanyzati rendeletekben, amely az Or -ben
nem valdsult meg maradéktalanul,

Az Or ugyanis a korabban hatalyos Hgt szerinti fogalmat, az ,ingatlantulajdonos”-t hasznalja egyes
esetekben - az Or. 8 § (2) bekezdésében, a 13. § (2) bekezdésében, a 14, § (2) bekezdésében, a 17 §
g} pontiaban, a 19 §&-ban, a 22 § (4) bekezdésében, a 29 § (2) és {4) bekezdésében -, mint a
kozszolgaltatas igénybevételére kotelezett szemeiyt.



Ezen fogalomhasznalat azonban torvényseérd, mert nem felel meg a Ht. 2. § 34. pontjaban
szabdlyozottaknak, amely szerint az ,ingatlanhasznald' kifejezest kell alkalmazni a koézszolgaltatas
igénybevételére kotelezett szemely meghatédrozasara, azaz ingatlanhasznald: az ingatlan birtokosa,
tulajdonosa, vagyonkereldje, valamint a tarsashaz és a lakasszdvetkezel, axi (amelyl &
hulladékgazdalkodas: kozszolgaltatast e torvény szennti szerzédéses jogviszony kereleben kolelezd
jelleggel igénybe veszi és akingk (amelynek) a ktzszolgdltato rendszeres idéktzdnként rendelkezésére
all

A lefolytatott torvényességi vizsgalat alapjan megdllapitast nyert, hogy a képviseld-testilet a fenti
térvénysértést kivette el, ezért az Or -t a fentieknek megfelelden szlkséges médositani,

Az Motv. 134. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan kérem, hogy a torvenyességi felhivasomban
foglaltakat megvizsgalni, és az annak alapjan tett intézkedésrtl a fenti hataridére irdsban - testileti
hatarozat kivonatanak, és az Or.-t médosité rendelet (vagy Uj rendelet) megkUldésével - tajékoztatni
sziveskedjen.

Felhivom a figyelmét, amennyiben a jogszabalysértés megszintetésére nyitva allé hataridé
eredménytelendl telik el, 2 Koriznal az Mote, 1360 § (2) bekerdése alapjan Virs Kozségi
Onkormanyzat Képviseld-testoletének  10/2013, (X 21) szémi rendelete jogszaballyal vald
tsszhangjanak birosagi felllvizsgalatat fogom kezdemenyezni

£
Kaposvar, 2013 december .. 7.
Tisztelettel:
Juhasz Tibor

kormanymegbizott megbizasabol




3.sz. eldterjesztés
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Visrs Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
2014.év januar ho 27.napjin tartandé rendkiviili nyi]vainusfi;ﬂ@s%r_e-_-.

TARGY: TELJESITMENYKOVETELMENYEK 2014. EVI MEGH&:_rAmzAS@

'\.\. -

Eldado: Toridk Csilla jegyz0
Tisztelt Kepviselo-testiilet!

A kozszolgdlati tisztségviselokrol szolo 2011, évi CXIX. torvény 130. §-a értelmeben a
kbztisztviselé munkateljesitményét a munkdltatoi jogkir gyakorldja mérlegelési jogkdrében
eljarva irasban értékeli. Az értékelés a munkakér és a kozigazgatdsi szerv stratégiai
jelentoségil, kiemelt céljainak figyvelembevételével meghatarozott teljesitménykdvetelmények
alapjdn térténik.

Helyi dnkormédnyzatok esetében célszerii, hogy a teljesitménykdvetelmények alapjdt képezd
célokrol a képviselo-testiilet dintsdn,

Az értékeld vezetonek — az értékelt személlyel tortént elzetes megbeszélést kivetden —
targyév januar 31-ig meg kell hatdroznia az értékelt személy elsd féléves, illetve éves
munkakdri egyéni teljesitménykdvetelmenyeit.

Tekintettel arra, hogy a Kozis Onkormanyzati Hivatalt fenntarté képviseld-testilleteinek
egyiittes iilésére januar honapban nem keriil sor. ezért szitkséges, hogy a képviselé-testiiletek
elé kiillén-kiilén — de azonos tartalommal a 2014. évi kiemelt célok meghatarozasat
eloterjesszem.

A teljesitményértékelési célokat és a feladatokat ugy kell meghatarozni, hogy azok az egyes
koztisztviselokre — a jegyzo alial — lebontva, egyéni teljesitménykévetelményként szamon
kérhetdek, mérhetoek legvenck az egyéni teljesitményértekelést végzo vezetd szamara, €s a
koztisztviseloi rendszeres mindsitésének alapjaul szolgaljon. A mindsités célja a szakmai
teljesitmény  megitélése, a  leljesitményt  befolydsold  ismeretek, képességek.
személyiségjegyek értékelése, a szakmai fejlodés elosegitése. Ezaltal lehetévé valik, hogy a
kizszolgalati jogviszonvban allok igazgatasi tevékenysége, munkdjuk szakmai szinvonala
javuljon, és visszajelzést kapjanak munkateljesitményiikrol, annak mindségi megitélésérol.

Hatarozati javaslat

Virs Kdozség Onkormanvzat Képviselo-testiilete a kiezszolgalati tsziségviselokrol szolo
2011, évi CXCIX. térvény 130. §-dban foglalt jogkorében eljarva a Balatonszentgyorgyi
Kézis Onkorméanyzati Hivatal kéztisztviseldi vonatkozasdban a teljesitménvkovetelmények
alapjan képezo kiemelt célokat a kivetkezok szerint dllapitja meg:

I. Testiilet munkdjit segitve:

Kézremiikddés a Képviselo-testiilet munkatervéhez igazoddan a testiileti {ilések napirendi
pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti déntést igénylo tigyek megfeleld idoben térténd
elokészitéseben, szaksrerii, jogszabdlyoknak megfeleld célszerliségi és pazdasipossagi
szempontokat is figyelembe vevo eldterjesztésekkel a Keépviselo-testiileti déntés szakmai
megalapozasaban.

II. Képviselo-testiilet diintéseinek végrehajtisiban:

1.) Kintlévoségek behajtasara a szitkséges intézkedések megiétele.

2.) Kozremiukodés a hatalyos dnkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatat kévetden a rendelet
egységes szerkezetbe foglalasaban.



3.) Szakszeril tajékoztatas nyujtas a koltségvetés végrehajtasdval kapesolatosan.

II. Hatésagi munka teriiletén:

1.) Az allamigazgatasi és hatdsagi igyek intézése soran a szakszerliség és jogszerliség biztositasa,
eljarasi hatariddk szigora betartasa

2.) Ugyfélbarat, huménus és jogkévetd kiztisztvisel8i ligyintézés.

3.) A 2004.évi CXL. tirvény (Ket.) hatdlya ald tartozo és egyéb Ggyek, gyors, jogszeril intézése,
killonds tekintettel az eljarasi hatiriddk betartisira

4.) Az allampelgiarok tgyeinck intézését segitdé nyomtatvanyok telepiilési honlapon térténd
elérésének biztositasa.

5.) A 2014, évi valasztasok jogszeri lebonyolitasa.

IV. Gazdalkodassalkapcsolatban:

1.) Az Gj szamviteli rendszer zikkendmentes bevezetése az dnkormdnyzat és az intézmények
kényvvitelében

2.) Ajogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettség maradéktalan teljesitése

3.) Atmenetileg szabad pénzeszkozok optimalis lekotésére javaslattétel

4.) Aktiv kdzremikodés a kintlévoségek csokkentésében, azonmnali reagalis a halmozddis
megeldzése érdekében

Hatarido: 2014. januar 31.

Felelds: Farkas Laszlo polgarmester
Tordk Csilla jegyzd

Balatonszentgyorgy, 2014. januar 17, _
;" \
L]

Torok Csilla
jegyzo
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4.sz. elGterjesztés
Virs Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének
2014.év januar ho 27.napjan tartando rendkiviili nyilvanos lilésére

Targy: Balatonszentgyorgyi Kézos Onkormanyzati Hivatal SZMSZ i I

Balatonszentgyorgyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi énkorményzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Mitv.) 84-86.§. alapjan Balatonszentgyorgy—Fonyed-Hollad-Szegerdd-Tikos ¢€s Vors
kozségek az onkormanyzat mikodésére, a polgdrmester, a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok ellatdsra
kizis Gnkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A mikédésének részletes szabalyait
az alabbiakban allapitja meg.

Az onkorményzati hivatal szervezeti és mikddési szabalyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korményrendelet
13.§-a szabalyozza.

I. Altalinos rendelkezések

A képviseld-testiiletek a kozos dnkormdnyzati hivatalt a hataskorcbe tartozé Snkormanyzat
miikddésével, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hataskorébe tatozo iigyek dontésre valo
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara hoztak létre. A kozOs hivatal
kézremiikodik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténo
egyiittmikodésnek dsszehangolasaban.

A Hivatal elnevezeése:

Balatonszentgybrgyi Kozis Onkormdnyzati Hivatal
Székhelve: 8710 Balatonszentgytrgy, Berzsenyi u.91.
levélcime : 8710 Balatonszentgytrgy, Berzsenyi u.91.
telefonszama: +3685377010

telefax szama: +3685377108

kézponti e-maileim: hivatal@balatonszentgyorgy.hu

A hivatal az alabbi jelzoszamokat hasznalja:
Fejezetszam: 14
Agazati azonositd szim: 751153
Bankszamlaszam (koltségvetési elszamolasi szamla): 11743026-15807607
kdltségvetési szerv Wrzsszam: 807601
hatdlyos alapito okiratdnak szdma, kelte: 2013.aprilis 1.
alapitdsanak idépontja: 2013 janudr 1.



2.7. addazonositd szam: 15807607-1-14

2.8. A hivatal dltal ellatando tevékenységek szakfeladat szerint:
011130 Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és éltalanos igazgatasi
tevékenysege

011140 Orszégos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége
013210 Atfogd és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggyiilési, Gnkorményzati és europai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapesolodo tevékenységek

(116020 Orszagos és helyi népszavazassal kapesolatos tevekenységek

3. A hivatal az altala ellatott, illetve szerzbdésben — megkotitt feladatainak
szamlazashoz a Szolgaltatasok Jegyzékének (SZJ) szamait hasznalja.

4. A Balatonszentgyrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt az 1. szam( melléklet szerinti
alapito okirattal hoztak létre.

Kizés dnkorminyzati hivatal illetékességi teriilete Balatonszentgydrgy, Fonyed,
Hollad, Szegerdé, Tikos és Virs kizségek kizigazgatasi teriilete.

6. Kizis inkorm:dnyzati hivatal fenntartai:
Balatonszentgydrgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Fonyed Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Hollad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Tikos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Szegerdd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Virs Kozség Onkormdanyzata Képviseld-testiilete

1. Kizos énkormainyzati hivatal bélyegzii

1. Kir alaki bélyegzé: kizepén a Magyarorszig cimere helyezkedik el, a kiriven a kovetkezd
felirat olvashato:
aa) Balatonszentgyérgyi Kozos Onkorményzati Hivatal Balatonszentgyorgy
ab) Balatonszentgyéreyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje Balatonszentgydrgy

b

téglalap alaka bélyegzo (fejbélvegzd) kivetkezd felirattal:
Balatonszentgvérgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

8710 Balatonszentgytrgy, Berzsenyi u.91.

Telefon: 85/377-108 Fax: 85/377-010

A Magyarorszdg cimerét is tartalmazo bélyegzékrdl a  jegyzd megbizottja bélyegzo
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az dtvételi datumot, és az
atvevo beosztasat és alairasat 1s.

(W]

4. A bélyegzd haszndloja anyagi, fegyelmi ¢s biintetdjogi feleldsséggel tartozik a bélyegzo
jogszerii hasznalataért. Ha valamely dolgozé a ribizott bélyegzit elveszti err6l a jegyzot
irasban koteles értesiteni, aki kiteles az elvesztés kiriilményeit, és a dolgozd felelosségét
megvizsgalni.



5.

Az elhasznalodott, megrongdlodott vagy feleslegessé valt bélyegzot a megbizott szemely
részére vissza kell adni, aki azt jegyzokonyv felvétele mellett megsemmisiti. A jegyzokdnyvet
a nyilvantartas mellékleteként kell megorizni. Ha megsziinik a bélyegzit kezeld koztisztviseld
jogviszonya, a bélyegzé visszaadasit az atvevo nyilatkozaton igazolni kell.

6. A bélyegziket a hivatali irodakban zart helyen kell tartani.

1.

1. Munkakirik atadds-itvétele

1. Kozszolgdlati jogviszony megsziinése, valamint dthelyezés esetén atadas-atvétel
jegyzokinyvet kell késziteni az alabbi munkakoroknél: vezetd, onallo tigyintézok,eszkdz-,
és pénzkezeléssel, értékpapir kezeléssel megbizott munkavallalok.

2: A jegyzokonyvnek a kivetkezoket kell tartalmaznia:

Atadas-atvétel napjat,

¢ az abban résztvev személyeket,

o az atadott munkakornél folyamatban lévo iigyek tételes felsorolasat, a megtett
intézkedéseket,
a munkakérrel kapesolatos legfontosabb tudnivalokat,
az atadott dokumentumok felsorolasat,
az atadott munkaeszkozok felsorolasat,
az anyagi felelésséggel jard munkakorok atadasakor csatolni kell a tételes leltdrrdl
készitett jegyz0kdnyvet, valamint a munkakort atvevo dolgozo anyagi felelssege
tudomasulvételérol szo6l6 nyilatkozatot,
e az atado, illetve atvevd alairasat.

- 8 ®

IV. A kizis onkormdinyzati hivatal mikidése

A kizés dnkormanyzati hivatal énalloan mikddo é€s gazdalkodo koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkdrét az alapito okirat hatarozza meg.

A kozos dnkormanyzati hivatal milkodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szold torvényben meghatdrozott mérickben ¢s a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardnyban — finanszirozza, melyet a székhelytelepiilés e célra elkiilénitett
szamlajara folyosit. Amennyiben a fenntartasi és mikodési koltségekhez sziikseges
hozzajarulis a Balatonszentgybrgyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal mikddtetésérol szolo
megallapoddsa tartalmazza.

) Balatonszentgyrgy, Fonyed, Hollad, Szegerdé Tikos é&s Vors Kozségek
Onkormanyzatanak Képviselo-testiiletei egyiittes tilésen déntenek:
o 2 kozos Gnkormanyzati hivatal kiltségvetésérdl, haromnegyedéves gazdalkoddsarol ,

Bop g

o akozos dnkormanyzati hivatal miikidésérdl szolo megallapodas elfogadasardl,



4. A kozos oOnkormanyzati hivatalt fenntarté Onkormanyzatok — koltségvetését cs
zarszamaddsat a Balatonszentgydrgyi Kozis Onkorméanyzati Hivatal késziu el az Aht. és mas
jogszabalvokban foglaltak szerint.

5. Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kdztisztviseldl beosztasok kiilon keriil keriilnek
szabdlyozasra.

V. A kizds dnkorminyzati hivatal fobb feladatai

1. A képviselo-testiiletek vonatkozdsaban:
s elokésziti dintésre az dltala meghatirozott dnkormanyzati ligyeket,
» végrchajtja dontéseit,
e szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacios,illetve egyéb adminisztricios
teendoket végez,
¢ cllatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a képviselo-testiiletek, a
polgarmesterek meghatiroznak.

2. A helyi képviselokkel kapcsolatban:
= soron kivill kételes fogadni oket,
s kiteles a képviselol munkajukhoz sziitkséges szakmai informaciokat megadni,
o kizérdeki bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett intézkedésekril
tdjékoztatast adni.

3. Kozigazgatasi feladatok:
Végzi mindazok a déntés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv, az 1991,
évi XX. torvény (hataskén torvény), illetve az utébbi dltal kapott felhatalmazas alapjan
kiadott jogszabdlyok, amelyek a helyi énkorményzatok és szervei részére feladat — €s
hataskordket allapitanak meg.

4. A koztisztviselok az ligyintézés soran a kivetkezd altaldnos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézes soran minden esetben biztositani kell a tdrvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyvorsasdg, a szakszeriiség, a biirokracia mentesség, a
hataridok betartasa,

¢) atdrvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és kitelességeket,
az ligyfelek érdekében meltanyosan kell eljarm,

d) elsodleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az lgvintézok kotelesek munkdjuk soran egymassal hatékonyan egyiittmikddni és az
igyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast
megadni,

fi  a kdzos Gnkormanyzati hivatal kéztisztvisel6i a tudomasara jutott allami szolgalati és
tizleti (magan) titok tekinteteben titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség
az adatvédelemrdl szolé torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az tigyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kitelezettség a kizhivatal betltése utdn
is fennall.

g) a hivatali dolgozo minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzo
tudomasara hozni, amely az elobbi kitelezettséget befolyasolja.

VL A jegyzivel kapesolatos dltalinos rendelkezések



1. A kozts onkormanyzati hivatal jegyzojének kinevezését a Motv. és a Kttv. eloirdsai
szerint torténik. A jegyzére vonatkozo egyéb rendelkezéseket a kizos dnkormanyzati
hivatal mikodésével kapesolatos megéllapodas tartalmaz.

2. A kézos onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeli, aki felelos annak torvényes és
eredményes mikddéséért.

3. A jegyzd vagy megbizottia koteles mindegyik képviselo-testiileti, bizottsagi {ilésen
részt venni és ott a sziikséges tijékoztatast megadni.

4. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseldinek munkakri leirdsait a jegyzo késziti
el.

VIL. A jegyzd fobb feladatai

A jegyzb vezeti a kozos Onkormdnyzati hivatalt. gondoskodik az dnkormanyzatok
miikédésével kapesolatos feladatok ellatasarol.

A jegyzd ellatja a képviselo-testilletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok milkddésével
kapcsolatos igazpatési feladatokat, a polgarmesterek hatdskorcébe tartozo allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.
Ebben a kérben:

elkésziti a képviselo-testiileti iilés, a bizottsagok elé kertilo el6terjesztéseket

ellatja a testiiletek, a bizottsigok szervezési €s tgyviteli tevékenységével kapesolatos
feladatokat

tandcskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiiletek, a bizottsagok ¢€s a nemzetiségi
onkormdnyvzat iilésein

térvényességi észrevételt tehet a szavazis eldtt az elGterjesziés vitdjaban

gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egyiitt aldirja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal V ezeldjének

rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket a bizotisagokat az
snkormanyzat munkajat érintd jogszabdlyokrél, a hivatal munkéjarol és az ligyintézesrol.

A jegyz0 egyeb feladatai:

dontésre elékésziti a polgarmester hatdskirébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket

ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosdgi hataskroket

diint a hataskérébe utalt digyekben

hataskérébe  tartozd  iigyekben  szabalyozza a  kiadmanyozas  rendjét,
Balatonszentgydrgy polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
Kozos Hivatal koztisztviseloi tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

ellatia az dllamigazgatdsi tevékenység egyszerisitéscvel, korszeriisitésével kapesolatos
feladatokat

évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elott a kozis Gnkormdnyzati hivatal
munkdjarol és az ligyintézésrol,

dsszehangolja a k6zos dnkormanyzati hivatal munkajat,

képviseli a kozds Gnkormanyzati hivatalt.

VIII. A kizis tnkorméinyzati hivatal szervezeti felépitése, 1étszama

1. A szervezeti felépités dbrdjat a 2.sz. melléklet tartalmazza.



1.

2. A kozids dnkormanyzati hivatali létszama: 9 {6
3. A koztisztviselok teljes munkaidében foglalkoztatottak.
IX. Munkarend, iigyfélfogadis

A kbzds dnkormanyzati hivatal munkarendje :

Héttt: 7.45-16.10
Kedd: 7.45-16.10
Szerda: 7.45-16.10
Csiitortik: 7.45-16.10
Péntek: 7.45-14.05

A Kozos Hivatalban a munkaidd heti 40 oOra, amely magaban foglalja a napi 30 perc
munkakdzi sziinetet.

A kiézos 6nkormanyzati hivatal ligyfélfogadas: ideje:

Hetfo: 8.00-12.00

Kedd: 13.00-16,00

Szerda: 8.00-12.00, 13.00-06.00
Csitortik: 13.00 - 16.00

Péntek: nines ligytélfogadas

3. Jegyzo tigyfélfogadasi rendje:
Balatonszentgyirgy Minden honap elsd hétfoi napja, és lakossagi igény szerint elore
egyeztetett idopontban

4. Az orszaggytilési képviseldt, helyi képviseloket, polgarmestereket, intézményvezetdket a
munkarend szerinti munkaidoben barmikor fogadni kell.

X. A kizos onkormanyzati hivatal kiztisztviselii

1. A kozos Onkorményzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikseges
felvilagositasokat megadni az tligyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tlrlapokat dtadni, az
tigyfelek beadvanyait dtvenni és a helyben elintézhetd ligyveket elintézni. Sziikség esetén
Jogsegély szolgalatot nytjtani.

2. Az ligyfélfogadasi napok ¢és az érdemi munkdhoz sziikséges létszam megszervezése a
Jegyzo feladata.

3, Munkaidon kivil, illetve a heti szabad- és pihenonapokon is el kell ldmni az alabbi
szolgaltatisokat:
- hazassagkotés
névado tinnepség
valasztasok, népszavazds lebonyolitisa
testiileti iilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tird kizérdeki feladatok.



4. A munkakéri leirasokat a koztisztviselok személyi anyaga tartalmazza. A munkakori

leirasban foglaltak tudomésul vételét a munkakort betdltd kdztisztviseld aldirasaval
igazolja. A kéztisztviseld kiteles a  kézvetlen munkahelyi vezetdjének utasitasira a
munkakérébe nem tartozd feladatokat is dtmenetileg elldtni.

5. A koztisztviseld koteles az tigyfélfogaddsi idében, munkavégzésre képes allapotban, a
hivatalban tartozkodni. Helyszini szemle stb. csak iigyfélfogadasi idén kiviil végezhetd,

kivétel az azonnali intézkedést igénylo tigyek, események.

6. Az aktudlis feladatrendszer és a munkakdri leirisok tartalmi @sszhangjanak
biztositasarol a jegyzo pondoskodik.

7. Kiilszolgdlat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzd eldzetes engedélye alapjdn
torténhet.

8. A dolgozo kikiildetése sordn felmerild koltségek elszamoldsa utdlag térténik.
Az itiszamldkat a jegyzo igazoldsa utdn lehet szdmfejteni.
XL.Munkaértekezlet

A kbzbs onkormanyzati hivatal iranyitasi feladatainak Osszehangoldsdra a polgarmesterek
sziikség szerint Polgarmesterek értekezletet hivhatnak &ssze.

XIL.  Pénziigyi, szamviteli rend

. A koOzds Onkormdnyzati hivatal pénziigyi — szdmviteli rendjét kiildn szabélyzat
tartalmazza.

2. A kbz6s dnkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltdrozdsi, ligykezelési és
mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabélyzatok tartalmazzak.

XIII.  Ugyiratkezelés specialis szabalyai

l. A kozbs hivatal ligyiratkezelése kdzpontositott, szdmitdgépes iktatdssal torténik.
részletes szabalyait az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazza, a vonatkozé jogszabdlyi
eloirdasoknak megfelelien.

2. Az ligyintézok az egyes ligyeket a kizigazgaldsi hatosagi eljdrasrol és szolgaltatdsrol
szolo 2004, évi CXL. Térvény és a vonatkozo dgazati jogszabélyokban meghatdrozott
hataridon belill kiteles elintézni.

Az erdemi {gyint6i feladatokat ellatdé koztisztviselok (ideértve a jegyzdt és a
polgarmestereket is) naprakészen kiteles vezetni az eldadoi kényvét.

Lad

4. A Kozds Hivatal cimére érkezo killdeményeket a jegyzé Balatonszentgyorgy kozség
polgarmesterével egyiitt bontja fel. Tavollétében a postabontdst az dltala megbizott
kiztisziviseld végzi.



5. A névre szolo kiildeményeket a cimzettnek kell dtadni, tovabbitani. Az lgyintézo
tavolléte esetén a névre szOlo kildeményt — ha a boritekon egyértelmien
megallapithaté killdemény hivatalos jellege — a jegyz6 tavollétében szintén az édltala
megbizott kiztisztviseld bontja fel.

6. A kozés onkormanyzati hivatal iktatisi €s irattdrozdsi rendjét kiilon szabalyzat
tartalmazza.

XIV. Hivatali helviséoek rendje

L Az iroda és kozds helyiségek rendje, a kulturalt tigyfélfogadas biztositdsa minden
koztisztviselo kotelessége.

2 Az iroddk, kozds helyiségek tisztasigaért, napi rendszeres takaritasiert a
Balatonszentgyérgy Kozség Onkorményzata altal foglalkoztatott takaritond felelds.

3. A munkavédelmi, tlizrendészeti eldirasokat minden dolgozd kiteles betartani és
betartatni.
4, A munkaidd befejeztével, illetve azon tal végzett hivatali munka esetén minden

dolgozd koteles az ligyiratokat és bélyepzoket elzarni, iroddjanak ablakinak bezdrdsat
ellendrizni, meggyozddni arrdl, hogy a gépeket, eszkizoket kikapesolta.

3. A hivatali bejarati kulcsok drzésérdl a kiztisztviseld kiteles gondoskodni, azt a jegyzo
tudta nélkiil illetéktelen személynek nem adhatja at. A kéztisztviselok a hivatal kulcsait név
szerint atvételi nyilvantartasban veszik at.

6. A hivatali idon tal a hivatal épiiletében jegyzd elézetes szobeli engedélyével
tartdzkodhat a hivatal dolgozoja.

s Az irodak, illetve a hivatali épiilet bezdrasardl, a riasztd bekapesolasaért a munkaidd
utan az épiiletbél utolsoként tavozd | illetve hivatali idon tali épiilet-, irodahasznilat esetén a
koztisztviselé gondoskodik.

8. A hivatal fénymasoldjanak lekapcsolasdrdl, a hivatalbol utoljara tavozo koztisztviseld
kiteles gondoskodni a munkaidd befejezését kivetden,

A A helyiségekbol berendezési, felszerelési targyakat, eszkozoket a hivatali €piiletbdl
elvinni csak a jegyzé engedélyével lehet.

10.  Amennyiben a hivatal helyiségeiben barmilyen rendellenesség elGfordul (betéres,

lopds, rongalas stb.) azt a  jegyzonek, vagy Balatonszentgyrgy polgarmesterének
haladektalanul jelenteni kell.

XV. Kiadmanyozas rendje



A Balatonszentgyorgyi Kozios Onkorményzati Hivatalban a kiadméanyozist a jegyzd
gyakorolja.

XVIL.  Helyettesités rendje

I. A jegyzOt a pénziigyi vezetd fOtanacsos, annak tavolléte esetén a felsofoki végzettségii
igazgatasi vezetd fotanacsos helyettesiti.

2. Az iigyintézok a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

1.

[ o]

XVII. Szabadsag engedélyezése

Szabadsag igénybevételét 2 nappal az igénybevételt megelézden be kell jelenteni a
jegvzonek.

Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

XVIII Nyilatkozattételi jogok
A televizio, a radio és az irott sajtd képviselbinek adott mindennemi tdjékoztatas,
informécionyijtas, kérdésekre torténd vilasznyujtas nyilatkozatnak mindsiil. A

telepiiléseket érintd hivatalos figyekben tajékoztatast a Polgarmesterek adhatnak.

A Kozos Hivatal mikddését érintd, kozigazgatasi-dllamigazgatasi tigyben a jegyzo
adhat felvilagositast, vagy az dltala megbizott személy.

XVIIL. ZARO RENDELKEZESEK

A kozis Gnkormdnyzati hivatal szervezeti és mikodés szabalyzat 2014.év februar ho
I.napjan lép hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatrdl kiadott kordbbi szabalyzat hatdlyat
veszti.

Balatonszentgyorgy, 2014, év februar honap 1.nap

Taridk Csilla

jegyzo

MEGISMERESI ZARADEK

a Balatonszentgyirgyi Kizis Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési

Szabdlyzata

NEV ALAIRAS

CZIRAKI ZOLTAN




KARDOS CSABA

LAKOS ISTVANNE

NAVRASICSNE TOTH ERIKA KLARA

RIGONE BARANYAI BEATRIX

CSASZAR CSABA JANOSNE

SZABO BARNABAS

TOLNAI ANNA

A megismertetési feladatot a mai napon ellattam.

Balatonszentgyirgy, 2014 februar 1.

Torok Csilla
Jegyzo
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Hatarozati javaslat:

JVors  Kézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat 2014. februdr 1-jei hatéllyal
jovahagyja a jegyzékonyv melléklete szerinti formaban és tartalommal.”

Balatonszentgytirgy, 2014. januar 23,
#

Térok Csilla
jegyzd



