Balatonszentgyirgy, Fényed, Hollad, Szegerdd, Székedencs, Tikos,
Kozség Onkormanyzatai Képviselo-testiileteinek

3. szamu
Egyiittes nyilvanos iilés jegyzokonyve
2025. szeptember 24.

Balatonszentgyorgy Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének hatdrozatai:
5172025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvdnos

iilés napirendjeinek az elfogaddsa
52/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgydrgyi Kozos
Onkormdnyzati  Hivatal ~ 2025. évi
koliségvetésének mdodositdsdrol
dontéshozatal

5372025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormdnyzati  Hivatal — Szervezeti  és
Miikodési  Szabdlyzat mddositdsdnak  az
elfogaddsa

Fonyed Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének hatdrozatai:

39/2025.(1X.24.) kr. hatdrozat: A 2025. szeptember 24-i egytittes nyilvdnos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

40/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi
kiliségvetésének mdodositdsdrol
dontéshozatal

41/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos

Onkormdnyzati  Hivatal ~ Szervezeti  és
Mikodési  Szabdlyzar  modositdsinak  az

elfogaddsa
Holldd Kozség Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének hatdrozatai:

47/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvdnos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

48/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyirgyi Kézos
Onkormdnyzati ~ Hivatal ~ 2025.  évi
koltségvetésének modositdasdrol
dontéshozatal

49/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos

Onkormdnyzati  Hivatal ~ Szervezeti  és
Miikodési  Szabdlyzat  mddositdsdanak  az
elfogaddsa




Szegerdd Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének hatérozatai:

49/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat:

A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvinos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

50/2025.(IX.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormdnyzati  Hivatal ~ 2025.  évi
koltségvetésének modositdsdrol
déntéshozatal

5172025.(IX.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyiorgyi Kizos

Onkormdnyzati  Hivatal ~ Szervezeti  és
Miikodési  Szabdlyzar modositdsdnak  az
elfogaddsa

42/2025.(IX.24.) kt. hatdrozat:

Szokedencs Kozség Onkormdn yzata Képviselo-testiiletének hatdrozatai:

A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvdnos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

43/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormdnyzati  Hivatal —~ 2025.  évi
koltségvetésének modositdsdrol
dontéshozatal

44/2025.1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos

Onkormdnyzati  Hivatal ~ Szervezeti  és
Miikodési  Szabdlyzat  mdédositasdnak  az
elfogaddsa

40/2025.(1X.24.} kt. hatdrozat:

Tikos Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének hatdrozatai:

A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvdnos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

4172025(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos
Onkormdnyzati  Hivatal ~— 2025.  évi
koltségvetésének mddositdsdrol
dontéshozatal

42/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgyorgyi Kozos

Onkormdnyzati  Hivatal ~ Szervezeti  és
Miikidési  Szabdlyzat  mddositdsinak  az
elfogaddsa

50/2025.(1X.24.) kt. hatdrozat:

Virs Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének hatdrozatai:

A 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvdnos
iilés napirendjeinek az elfogaddsa

5172025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balaronszentgyirgyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi
koltségvetésének modositdsdrol
déntéshozatal

5272025.(1X.24.) kt. hatdrozat: A Balatonszentgydrgyi Kizos

Onkormdnyzati  Hivatal =~ Szervezeti  és
Mitkodési  Szabdlyzat  mddositdsdnak  az
elfogaddsa




3. sz.
Jegyzikonyv

Késziilt a Balatonszentgyorgy, Fényed, Hollad, Szegerdd, Szokedencs, Tikos és Vors Kozségek
Onkormanyzatai Képviselo-testiiletének a 2025. év szeptember hé 24. napjan 13,30 érakor a
balatonszentgytrgyi Kozséghdza disztermében megtartott egyiittes nyilvanos Glésérél.

Jelen vannak;

Balatonszentgydrgy Hollad
Farkas Lédszl6 Nandor polgarmester Ust Gyula alpolgdrmester
Torok Csilla alpolgdrmester Mézes Judit képviseld
Csdszar Bettina képviseld Tothné Sifter Aranka képviselo
Futé Lajos képviseld
Gere Alexandra képviseld
Horvéath Gyongyi Margit képviseld
Kanya Janos képviseld
Fényed
Marton Istvan polgarmester

Ors6sné Kénya Zsuzsanna képviseld

Szegerdd Tikos
Kovdics Laszl6 Patrik alpolgarmester Kénya Laszlo polgdrmester
Félix Laszlé képviseld Csekk Roland Lajos alpolgarmester
Félix Melinda képviseld Szab6-Csekk Alexandra képviseld
Kovdcsné Baranyai Szabina képviseld Jakab Géza Tibor képviseld
Vors Szokedencs
Dedk Tarnis polgarmester Komari Jozsef polgarmester
Futé Réka képviselo Korcz Lészld alpolgarmester
Kocsis Attilané képviseld Matuz Ferenc képviseld
Ménesi Gabor képviselo
Somogyi Laszlo képviselo

Igazoltan tavel van:

Fonyed Kozség Onkormdanyzata Képvisel-testiilete részérdl:
Bekk Zoltdn Ferenc alpolgarmester

Holldd Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete részérdl:
Kabai Gergely polgdrmester

Marton Agnes képvisel6

Szegerdd Kozség Onkorméanyzata Képviselb-testiilete részérol:
Bombai Ldsz16 polgdrmester

Tikos Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete részérl:
Nagy Imre képviseld

Vors Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete részérdl:
Simon Gyorgy alpolgidrmester

Farkas Dezs6 képviseld




Tandcskozdsi joggal jelen vannak: Simon-Kadar Kamilla jegyzo
Czirédki Zoltan aljegyz6
Besenczki Jozsefné tars. m. alpolgarmester
Szabd Barnabds pénziigyi ligyintézd

Farkas Laszl6 Néndor Balatonszentgyorgy kozség polgirmestere koszonti a megjelent
képviseld-testiiletek tagjait.

Megillapitja, hogy a balatonszentgyorgyi képviseld-testiilet megvalasztott 7 6 tagja koziil 7 fé
megjelent, a fonyedi képviselo-testiilet megvélasztott 3 {6 tagja koziil 2 6 megjelent, holladi
képviseld-testiilet tagjai megvalasztott 5 f6 tagja koziil 3 f6 megjelent, a szegerddi képvisel-
testillet megvilasziott 5 6 tagja kozil 4 fO0 megjelent, a székedencsi képviselo-testiilet
megvilasztott 5 fo tagja koziil 5 f6 megjelent, a tikosi képviseld-testiilet megvalasztott 5 6
tagja koziil 4 f6 megjelent, a vorsi képvisel6-testiilet megvalasztott 5 6 koziil 3 f6 megjelent.
A jelenlévd hét képviseld-testiilet hatdrozatképes, az egyiittes iilést megnyitja.

Javasolja, hogy a képviselo-testiiletek a meghivoban szerepld napirendi pontot targyaljak meg.
A jelenlévé képviseld-testiiletek a meghivéban szerepld napirendi pontokat egyhangilag
elfogadtik.

A szavazdsban Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete részérdl 7 6
veszZ részt.

A szavazdsban Fonyed Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérdl 2 f6 vesz részt.

A szavazasban Hollad Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérél 3 f6 vesz részt.

A szavazdsban Szegerdé Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérdl 4 £6 vesz részt.
A szavazasban Szokedencs Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérdl 5 £ vesz részt.
A szavazisban Tikos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérol 4 fé vesz részt.

A szavazdsban Vors Kbzség Onkorményzata Képviselé-testiilete részérdl 3 5 vesz részt.

Balatonszentgyorgy Kozség Onkorményzata Képviselé-testilete 7 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil,

Fonyed Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2 igen szavazattal, cllenszavazat és
tartozkodas nélkiil,

Holldd Kozség Onkorményzata Képvisels-testillete 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil,

Szegerdd Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testillete 4 igen szavazattal, ellenszavazat ¢s
tartdzkodas nélkiil,

Székedencs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil,

Tikos Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil,

Vérs Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal, ellenszavazat &s
tartézkodas nélkiil

meghoztak az aldbbi hatdrozataikat:

Balatonszentgyorgy Kozség Onkorminyzata Képvisels-testiilete 51/2025.(1X.24.) kt.
hatdrozata:
Finyed Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 39/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Hollid Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 47/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Szegerdé Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiilete 49/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
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Székedencs Kozség Onkorminyzata Képvisels-testiilete 42/2025.(IX.24.) kt. hatdrozata:
Tikos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 40/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Vors Kozség Onkormanyzata Képviseli-testiilete 50/2025.(IX.24.) kt. hatdrozata:

Balatonszentgyorgy, Fonyed, Holldd, Szegerd6, SzOkedencs, Tikos és Vors Kozségek
Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 2025. szeptember 24-i egyiittes nyilvanos iilésén az
aldbbi napirendeket targyalja:

. A Balatonszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésének
modositasardl targyalds
Eléadé: Farkas Laszlé Nandor polgarmester

2. A Balatonszentgytrgyi Ko6zos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatdnak mdédositasardl targyalds
Eléadd: Farkas Laszl6 Nandor polgdrmester

1.) Napirend targyalasa .
A Balatonszentgyorgyi Koézos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésének

médositasardl targyalas

Eléadé: Farkas Laszlé Nandor polgarmester

(az 1. sz. irdsos eldterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

Farkas Lé4szl6 Nandor polgdrmester:

Tajékoztatja a megjelent testiiletek tagjait, hogy a Balatonszentgydrgyi Kozos Onkorméanyzati
Hivatal 2025. évi koltségvet€s médositasardl sz616 anyag tanulmanyozas céljabdl megkiildésre
keriilt.

Ismerteti a hatdrozati javaslatot:

~Balatonszentgydrgy, Fonyed, Holldd, SzegerdS, Szokedencs, Tikos és Vors Kozség
Onkorményzaténak Képviselé-testiiletei a Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2025. évi koltségvetésének modositasét az eléterjesztés melléklete szerint elfogadja.”

A képviselo-testiiletek jelenlévd tagjai az irdsos eldterjesztésben foglaltakat megismerték,
megtargyaltdk.

A szavazdsban Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérol 7 £6
VeSZ részt.

A szavazésban Fényed Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete részérdl 2 £6 vesz részt.

A szavazdsban Hollad Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérdl 3 f5 vesz részt.

A szavazasban Szegerdé Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete részérol 4 6 vesz részt.
A szavazédsban Székedencs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete részérdl 5 £6 vesz részt.
A szavazésban Tikos Kozség Onkormdnyzata Képvisels-testiilete részérdl 4 6 vesz részt.

A szavazdsban Vors Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete részérdl 3 fé vesz részt.

Balatonszentgybrgy Kozség Onkorminyzata Képviselo-testillete 7 igen szavazattal,
ellenszavazat €s tartdézkodds nélkiil,

Fényed Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete 2 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil,



Hollid Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil,

Szegerdd Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil,

Székedencs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete S igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil,

Tikos Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, cllenszavazat és
tartdzkodas nélkiil,

Vors Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal, ellenszavazat &s
tartdzkodas nélkiil

meghoztdk az aldbbi hatdrozataikat:

Balatonszentgyorgy Kozség Onkorméanyzata Képviselg-testiilete 52/2025.(IX.24.) kt.
hatarozata:

Fényed Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete 40/2025.(IX.24.) kt. hatdrozata:
Hollid Kozség Onkorméinyzata Képviselé-testiilete 48/2025.(IX.24.) kt. hatdrozata:
Szegerddé Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 50/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Székedencs Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 43/2025.(IX.24.) kt. hatdrozata:
Tikos Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 41/2025.(1X.24.) kt. hatarozata:
Virs Kozség Onkormédnyzata Képviselé-testiilete 51/2025.(IX.24.) kt. hatirozata:

Balatonszentgyorgy, FOnyed, Holldd, Szegerdd, Szdkedencs, Tikos és Vors Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletei a Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormdanyzati Hivatal
2025. évi koltségvetésének modositasat az el6terjesziés melléklete szerint elfogadja.

Hatdrido: azonnal
Felelds: polgdrmesterek

2.) Napirend targyalasa .
A __Balatonszentgyorgyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési

Szabalyzatanak médositasiarél targyalas

Eléadé: Farkas Laszl6 Nandor polgdrmester
(a 2. sz. irdsos elbterjesztés jelen jkv. mellékletét képezi.)

Farkas [4sz16 Nandor polgarmester ismerteti a hatdrozati javaslatot:

~Balatonszentgyorgy, Fényed, Holldd, Szegerdd, Szdékedencs, Tikos és Vors Kozség
Onkormanyzatdnak Képviselé-testiiletei a Balatonszentgyorgyi Kozos Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikiddési Szabalyzatanak médositasat az eldterjesztés szerinti
tartalommal elfogadja.”

A képviselG-testiiletek az irasbeli eldterjesztésben foglaltakat és a hatarozati javaslatot
megismerték, megtirgyaltik.

A szavazdsban Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete részérél 7 fo
vesz részt.

A szavazédsban Fonyed Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete részérél 2 6 vesz részt.

A szavazasban Hollad Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete részérdl 3 6 vesz részt.
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A szavazdsban Szegerdd Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete részérdl 4 f6 vesz részt.
A szavazdsban Székedencs Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete részérél 5 fo vesz részt.
A szavazisban Tikos Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete részérdl 4 6 vesz részt.

A szavazisban Vors Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete részérol 3 fé vesz részt.

Balatonszentgydrgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil,

Fényed Kézség Onkorményzata Képviselé-testillete 2 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil,

Hollid Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil,

Szegerdd Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil,

Szokedencs Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat €s
tartdzkodas nélkiil,

Tikos Kozség Onkorményzata KépviselS-testiilete 4 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodds nélkiil,

Vors Kozség Onkorményzata Képviseld-testillete 3 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkoddas nélkiil

meghoztak az aldbbi hatdrozataikat:

Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 53/2025.(1X.24.) kt.
hatirozata:

Fonyed Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 41/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Hollid Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete 49/2025.(1X.24.) kt. hatirozata:
Szegerdé Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 51/2025.(IX.24.) kt. hatarozata:
Szikedencs Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 44/2025.(1X.24.) kt. hatdrozata:
Tikos Kozség Onkormédnyzata Képviselo-testiilete 42/2025.(1X.24.) kt. hatirozata:
Vors Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 52/2025.(1X.24.) kt. hatarozata:

Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Szoékedencs, Tikos €s Vors Kozség
Onkorményzatdnak Képviselé-testiiletei a Balatonszentgyorgyi Kozoés Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatianak médositasat az elGterjesziés szerint
tartalommal elfogadja.

Hatarido: azonnal

Felelés: polgarmesterek

Egyéb napirend €s hozzdszdlas nem lévén Farkas Laszlé Nandor polgirmester az egyiittes
nyilv;iys iilést bezarja.
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Balatonszentgydrgy Kozség Polgdrmesterétil Fényed Kozség Polgdrmesterétsl

Balatonszentgyirgy, Berzsenyi D. u. 91. Fonyed, Kossuth u. 31.
Hollad Kozség Polgdrmesterérdl Tikos Kozség Polgdrmesterétdl
Holldd, Fé u. 16, Tikos, Iskola u. 16.
Virs Kozség Polgdrmesterétdl Szegerdd Kizség Polgdrmesteréidl
Vérs, Alkotmdny u. 29. Szegerdd, Liget u. 16.

Sz0kedencs Kozség Polgdrmesterétél
8736 Székedencs, Fé u. 28.

Ertesitjiik Ont, hogy a Képviseli-testiiletek

2025. szeptember 24-én (SZERDA) 13,30 orai kezdettel

Egyiittes iilést tartanak, melyre eziiton tisztelettel meghivjuk.

Az egyiittes iilés helyszine: Kozséghdza diszterme, Balatonszentgyiorgy, Berzsenyi D. u. 91.
Napirendi javaslat:
1. A Balatonszentgyorgyi Kézos Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésének
médositdasdrol targyalds
Eldads: Farkas Ldszio Nandor polgdrmester
2. A Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabdlyzatdnak médositdasdrol targyalds
Eldado: Farkas Ldszlé Ndndor polgdrmester

Balatonszentgyorgy, 2025. szeptember 18.

Marton Istvin sk.
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JELENLETI IV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerd6, Szdkedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormédnyzatok 2025. év szeptember hé 24.

napjan tartandé egyiittes nyilvanos iilésére

Balatonszentgyorgy Kozség (")nkorm_a'?yzat Képviselo-testiilete

Farkas Laszlo Néndor
polgarmester

Torok Csilla alpolgdrmester

Jhedil pfe.
o/

Csaszar Bettina képviselo

.\Q.d“o“" \_2 'S N By

Futé Lajos képviseld

Gere Alexandra képviseld

AT

MM

Horvith Gyongyi Margit
képviseld

Kénya Janos képvisel6

Tanacskozasi joggal jelen van:

T

3

Simon-Kdadar Kamilla jegyz6

) /// /’_j
I - Kty L

Czirdki Zoltan aljegyz6

[ R S

Besenczki Jozsefné tarsadalmi
alpolgarmester

A et /Ljvcp

Szab6  Barnabds pénziigyi
ligyintéz0

L L K




JELENLETI iV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Szdkedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormanyzatok 2025. év szeptember hé 24.
napjin tartandé egyiittes nyilvanos iilésére

Fonyed Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

1 e

Marton Istvan polgarmester

\/(«‘Hh Z\J——"L‘J

Bekk Zoltan Ferenc
alpolgarmester

!

WW@\,

Orsésné  Konya  Zsuzsanna
képviseld

Y | TN,

Tanacskozasi joggal jelen van:

/ < 3

Simon-Kéadar Kamilla jegyz6

/W//N C%&z ﬁ&"/

Czirdki Zoltan aljegyz0

%@

Szabd Barnabas pénziigyi
ligyintézd

,42) L3k




JELENLETI IV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Szokedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormanyzatok 2025. év szeptember hé 24.
napjan tartando egyiittes nyilvanos iilésére

Hollad Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

[

Kabai Gergely polgirmester Jogcasllee At 02~
Ust Gyula alpolgérmester AN Ol , y,
Marton Agnes képviseld S\ FRA ran |
Mozes Judit képviseld o)

Téthné Sifter Aranka képviseld | | ok S AJe.

Tanacskozasi joggal jelen van:

Simon-Kéd4r Kamilla jegyz6 U Stk

Czirdki Zoltén aljegyzd [/ R e

Szabd Barnabas pénziigyi
ligyintéz6 Afg) ,_,_.,).fj




JELENLETI IV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Holldd, Szegerdd, Szokedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormanyzatok 2025. év szeptember hé 24.
napjdn tartando6 egyiittes nyilvanos iilésére

Szegerdé Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Bombai Lész16 polgarmester S 902sttze davel !
Kovcs Ldszl6 Patrik 7” Y.
alpolgarmester Sy

Félix L4szI16 képviseld /4/ //?f

Félix Melinda képviseld

Kovidcsné Baranyai Szabina /

képviseld o \74%

Tanacskozasi joggal jelen van:

/) o 2

Simon-Kadar Kamilla jegyz6

ﬁ?im .ﬁ‘% (A ——

Czirdki Zoltan aljegyz6

Szabo Barnabas
ligyintézo

pénziigyi

,409 AHWZJ




JELENLETI iV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Holldd, Szegerdd, Szokedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormanyzatok 2025. év szeptember hé 24.

napjan tartandé egyiittes nyilvanos iilésére

Székedencs Kozség Onkorményzat Kfp{ziselfi-testiilete
/

Komari Jézsef polgdrmester

4

Korcz Laszl6 alpolgdrmester

by

Matuz Ferenc képvisel

- -

Meénesi Gabor képviselo

' \\Rﬁ_ Al

Somogyi Laszl6 képviseld

Tandcskozasi joggal jelen van:

vQ)l,xta%( Mﬂ

Simon-Kadar Kamilla jegyz6

WS, B A
[ -kl e

Czirdki Zoltan aljegyz0

[/ (P

Szabd Barnabas pénziigyi

ligyintézo

Lo gl 4,




JELENLETI iV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Szokedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormédnyzatok 2025. év szeptember hé 24.
napjan tartando egyiittes nyilvanos iilésére

Tikos Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Konya Laszl6 polgarmester

[
%________

Csekk Roland
alpolgarmester

Lajos

&”& Q«ol--”vu{ //‘.:’fff-‘

Jakab Géza Tibor képviseld

T

Szabo-Csekk Alexandra ( A

képviseld (bd‘pb A5A .

Nagy Imre képviselo A2t T ’on[-g—( e !

(7

Tanécskozasi joggal jelen van: - <) B
Josst AN Sy

Simon-Kédar Kamilla jegyzé s - Sl s

Cziraki Zoltan aljegyz6 [/ <2 el

Szabd Barnabas pénziigyi

ligyintézo

b 2k




JELENLETI iV

Késziilt Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Székedencs,
Tikos és Vors Kozségi Onkormanyzatok 2025. év szeptember hé 24.
napjan tartando egyiittes nyilvanos iilésére

Vors Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete

Dedk Tamas polgarmester o O T
Simon Gyorgy alpolgarmester W@A o rze

Farkas Dezsd képviseld SRt dresl ey |
Fut6 Réka képviseld gy~
Kocsis Attildné képviseld Ao Gl

Tanécskozasi joggal jelen van:

£ /f .
Simon-Kadar Kamilla jegyz - Kol e
Cziraki Zoltan aljegyz6 [ B S -

Szabd Barnabés pénziigyi | ?
ligyintézd AQQ au_uu,é@;.{/
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Balatonszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2025. évi elemi koéltségvetés médositas

l e Eredeti Médositott
elbiranyzat elfiranyzat
Torvény szerinti illetmények, munkabérek 85 900 000]] 92 829 000
[[Normativ jutalmak ofj |
[[Céljuttatas, projektprémium 790 Q0O 790 000}
[[Készenléti, gyeleti, helyettesitési dij, tllora 0 i
[lJubileumi jutalom 0 0
[Béren kivili juttatasok 2 256 000 2 256 000
Kézlekedési kéltségtérités 1 600 000 1 600 000§
Szocidlis tAmogatasok 151 00| 151 000}
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 1 700 000 1 700 000
"Ra?sbs személyi juttatasok 2 027 000 2 835 000
Megbizasi dij 1727 000 2 535 000
Reprezentacio 300 000 300 000
[Személyi juttatasok &sszesen 94 424 000 102 161 000
[Munkaadét terheld jarulékok és szocialis hj.ad6 12 251 000 13 153 000
Szakmai anyagok beszerzése 150 000 150 000
Uzemeltetési anyagok beszerzése 3 150 000|| 3 150 000Jf
Informatikai szo!galtatasok igénybevétele 1821 000 1 821 000
Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 705 000} 705 000
Villamos energia szolgaltatas 6 429 000|| 5 214 000
Gazenergia szolgaltatas 521 000|| 521 000}f
[[Viz- és csatorna szolgaltatas 301 000 301 000
[Béneti s izing dijak 709 000]| 477 000
[[Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 373 000|| 373 000
[[Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok 137 000]( 417 00O}
[[Egyéb szolgalatasok 5 880 000| 5 880 000]|
Kikildetések kiadasai 250 000}f 250 000||
Miikadési célu eldzetesen felszamitott AFA 2 661 000 2 598 000)|
Egyéb dologi kiadas 17 000 17 000||
[Dologi kiadasok dsszesen 23 104 000 21 874 000
|E§§éb mikddési célu tamogatasok AHT-n beliilre 0 0

|E§iéb mikddési célu tAmogatasok AHT-n kiviilre
IMOKODESI KIADASOK OSSZESEN

ol 0]
129 779 000][ 137 188 000]

Immaterialis javak beszerzése off 0ff
Informatikai eszkdzok beszerzése 394 000 626 000;
Egyéb targyi eszkdzdk beszerzése 393 000 393 000}
iBeruhézasi céll eldzetesen felszamitott AFA 213 000|| 276 000
[[Beruhazasck dsszesen 1000 000 1 295 000
llmgatlanok felvjitasa - kllsd irattar felujitas off ol
Felujitasi céli elézetesen felszamitott AFA ofi )|
[IFelijitasok dsszesen 0 of
FELHALMOZAS! KIADASOK OSSZESEN 1 000 000 1 295 000
KIADASOK MINSOSSZESEN 130 779 000|, 138 483 000
[<észletérétkesités ellenértéke off oy
[Szolgaltatasok ellenértéke 20 000} 20 000
[[Kamatbevétel 0 0
Egyéb miiktdési bevételek 9207 1 159 207
I§gjét bevételek &sszesen 29 207 1179 207
|Eg!éb mikddési célu timogatasok AHT-n bellilrél 0 0j
[E\626 évi pénzmaradvany 7 361 793 7 361 793]
|Intézménx finanszirozas 123 388 000 129 942 000|
|BEVETELEK MINDOSSZESEN 130 779 000|] 138 483 000




2025, évi finanszirozas

Adatok forintban
Létszam 2025. évi 2024. évi 2025. évben
Telepiilés 2024.01.01. ﬁnansz.iroz 4s finanszirozas| fizetendd

(f6) elszamolas [ finanszirozas
[Balatonszentgydrgy Allami tAmogatas 92 641 000 92 641 000}
[Balatonszentgytrgy 1653 22 702 000 -6 249 000] 16 453 000
Fényed 92 1263 000 -159 000l 1 104 000|
Hollad 277 3 804 000 -336 000l 3 468 000
Szegerdd 215 2953 000 -95000) 2858 000
Székedencs 310 4 258 000 -308 000f 3 950 000f
Tikos 151 2 074 000 -215000f 1859 000|
Vors 554 7 609 000 off 7 609 000]
[[Osszesen 3252 137 304 000 -7 362 000]] 129 942 000

Balatonszentgydrgy, 2025. szeptember 15.

Simon-Kadar Kamilla sk.
jegyzé



Balatonszentgyorgyi Kizos Onkormaényzati Hivatal
2025, évi kdltségvetés modositas

Bevételek valtozadsa

Egyéb miikodési bevételek
kiaddsok visszatéritései {aramdij, internet tulfizetés visszatérités)
vadkar igazsagligyi szakértdi dij megtérités Dél-Balaton Zrt.

Kbzponti irdnyitd szervi tdmogatas - koztisztviselSi béremelés miatti allami
tamogatds

Osszesen

Balatonszentgydrgy, 2025. szeptember 15.

Adatok forintban

1150 000
342 000
808 000

6 554 000

7 704 000

Simon-Kadar Kamilla sk.

jegyzé
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«o SZ,

Eloterjesztés

Késziilt Balatonszentgyirgy, Fonyed, Hollad, Szegerdo, Székedencs, Tikos és Virs Kozség
Onkormanyzatai Képviselo-testiileteinek 2025. év szeptember hé 24. napjan tartando egyiittes
nyilvanos iilésére

Targy: Balatonszentgyorgyi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasa

Melléklet: Balatonszentgyorgyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Szikségessé valt a Balatonszentgydrgyi Koézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) aktualizalasa.
A Szabalyzat 2014, februar 1-i hatalybalépése Ota tortént szervezeti valtozdsok atvezetésére
keriil sor. 2020. janudr 1-jével Székedencs Kozség Onkormanyzata csatlakozott a Hivatathoz,
ezaltal nétt a hivatali 1étszam is, jelenleg 14 6. Aljegyz6 kinevezésére is sor keriilt, mivel a
Hivatal béviilésével a 7 fenntarto telepiilési snkormanyzat esetén indokolt és sziikséges volt a
Hivatal zavartalan miikodésének fenntartasa, a jegyz6 munkajanak segitése, szakszeri
helyettesitése végett. A Szabalyzat hatalybalépését6l eltelt ido alatti jogszabalyi véltozasok
begépitésére is sor kerill.

Erre tekintettel kérem ¢s javasolom, a melléklet szerint a Balatonszentgy6rgyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdanak 2025. oktdber 1-i
hatalybalépését elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:

pye e Kozség Onkormanyzatdnak KépviselS-testillete a Balatonszentgyorgyi
Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabélyzatdt megismerte,
megtargyalta, azt elfogadja. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2025. év oktdber ho 1.
napjan lép hatalyba.”

Hataridé: értelem szerint
Felelds: Simon-Kadar Kamilla jegyzd
Balatonszentgyorgy, 2025. szeptember 18.

Simon-Kadar Kamilla s k.
Jegyzd



Szervezet neve: BALATONSZENTGYORGYT KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Adészama: 15807607-1-14
PIR szama: 807601
Iktatoszam:

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Ervényes: 2025, oktober 1-jétél

Simon-Kadar Kamuilla
Jegyzo
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BALATONSZENTGYORGYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Fényed Kozség Onkorminyzata
Képviselo-testiilete, Hollad Kozségt Onkormanyzata Kepviselo-testilete, Szegerdo Kozscg
Onkormanyzata Képvisels-testiilete, Székedencs Kozség Onkorminyzata Képvisel-testiilete,
Tikos Kozségi Onkormanyzata Képviselé-testilete és Vors Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testilete a MNagyarorszag helyt nkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLNNNIN. tévény (a
tovabbiakban: Méee) 84, § (1) bekezdése ¢s a 85. § (1) bekezdese alapjan — Balatonszentgyorgy
40/2013. (IV.04.) szamu képviselS-testilet hatarozataban, Fényed 35/2013. (IV.03) képviselé
testileti hatirozatiban, Hollad 40/2013. tpviseld-testiileti hatirozatiban, Szegerdd
43/2013. (1V.03.) képvisel-testileti hatarozatiban, Tikos 47/2013. (IV.03.) képviselé-testilleti
hatarozatiaban, Vors 27/2013. (IV.04.) képviselS-testiileti hatirozatiban k6zos Snkormanyzati
hivatal alapitasardl dontott, melyhez 2020, januar 1-vel Székedencs 100/2019.(XI1.2.) képviseld
testilleti hatarozataval csatlakozott.

Az dnkormanyzatok az Mo 41-42. §-ai, az allamhdzrartasrol s2616 2011, évi CNCV, tdrvény 10,
§ (5) bekezdése és az allamhaztartastél sz0ld térvény veégrehajasarol szo6l6 368/2011. (N11.31.)
Korm rendelet_13. § (1) bekezdése alapjan a Balatonszentgydrgyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: BKOH) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat az alibbiak szerint allapitjak
meg;




Szervezeu és Mikodési Szabalyzat

1. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A koltségvetési szerv megnevezése, adatai

A koltségvetési szerv neve: Balatonszentgyorgyl Kozos C)nkorményzati Hivatal
Roviditett elnevezese: BROH

FFenntartok megnevezeser:
a) Balatonszentgyorgy Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
b) Fényed Kézség Onkormanyzata KépviselS-testiilete
c) Hollad Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
d) Szegerds Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
¢) Székedencs Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
) Tikos Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete
g) Vors Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

A fenntartd szervek székhelyei:
a} 8710 Balatonszentgyorgy, Berzseny1 u. 91.
b} 8732 Fonyed, Kossuth u. 31.

c) 8731 Hollad, F6 u. 16.

d) 8732 Szegerdo, Liget u. 16.

e) 8736 Szokedencs, Fo u. 28.

f) 8731 Tikos, Iskola u. 16.

g) 8711 Vars, Alkotmany u. 29.

Az alapitas idopontja: 2013. januar 1.
Az alapité okirat kelte: 2012, december 21.
Hatalyos alapito okirat kelte: 2013, aprilis 1.

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 807601
Statisztikal szamjele: 158076078-8411-325-14
Adoszama: 15807607-1-14

Szamlavezeto pénzintézet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11743026-15807607-00000000

Az Alapito okiratot elfogadé Kepviselo-testiileti hatarozatok:
a) Balatonszentgyorgy: 40/2013. (IV.04),
b) Fényed: 35/2013. (IV.03.),
c) Hollad: 40/2013. (IV.03),
d) Szegerdo: 43/2013. (1V.03.),
e) Szdkedencs: 100/2019. (XI1.2),
f) Tikos: 47/2013. (IV.03.),
g) Vors: 27/2013. (IV.04.).

A BKOH iranyité szerve: Balatonszentgydrgy Kozség Onkormanyzata

‘Torzskonyvi nyilvantartast szama: 396541
Statisztikat szamyele: 15396547-8411-321-14
Adészama: 15396547-1-14

Szamlavezeto pénzintezet: OTP Bank Nyrt.
Szamlaszam: 11743026-15396547-00000000
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A BKOH székhelye: 8710 Balatonszentgyorgy, Berzsenyi u. 91.

A BKOH telephelyei:
a) 8732 Fényed, Kossuth u. 31.
b) 8731 Hollad, IFé6 u. 16.
c) 8732 Szegerds, Liget u. 16.
d} 8736 Székedencs, IFo u. 28.
¢) 8731 Tikos, Iskola u. 16.
fy 8711 Vors, Alkotmany u. 29.

2. A BKOH jogaillisa

ogl személviséggel rendelkezd, onalléan mikodo és gazdalkodo koéltségvetési szerv, vezetdje a
h

A fenntartdi jogokkal felruhazott szervek:
a} Balatonszentgyorgy Kozség Onkormzinyzata
b) Fényed Kozség Onkormanyzata
¢) Hollid Kézség Onkormanyzata
d) Szegerdé Kozség Onkormanyzata
¢) Szokedencs Kozség Onkormanyzata
f) Tikos Kozség Onkormanyzata
g) Vors Kozség Onkorminyzata

Gazdalkodasi jogkore: elSiranyzataval teljes jogkorrel rendelkezo, gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetés: szerv.

3. Alaptevékenység jellege szerinti besorolasa

Balatonszentgyorgy Kozség Onkorményzata, Fonyed Kozség (")nkorményzata, Hollad Kozség
Onkormanyzata, Szegerdé Kozség Onkorményzata, Szokedencs Kozség Onkorményzam, Tikos
Kozség (")nkormzinyzat és Vors Kozség Onkorm{myzata mukodésével, a testiileti, polgarmesteri,
jegyzoi hataskorbe tartozo onkormanyzati Ggyek, valamint az allamigazgatasi uigyek dontésre valo
elékészitésével es végrehajtasaval osszefuggd feladatok cllatasa.

A koltségvetés szerv alaptevékenységei és a kormanyzati funkcidk szammal és megnevezéssel:

Onkormanyzatok és o6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalinos

011130 . L Gt .
igazgatasi tevekenysége
013210 ;itfogé tervezesi es statisztikal szolgaltatasok
Mas szerv részére végzett pénzigyl, gazdalkodasi, uzemeltetési és egyéb
013360 A ’
szolgaltatasok -
Orszaggyulési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselovalasztashoz
016010 2 ; -
| | kapesolodo tevekenységek
016020 Orszagos ¢s helyl nepszavazassal kapesolatos tevékenységek
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4. Egyéb dokumentumok

A7z SZMSZ-hez az alabbi belso szabalyzatok kapcsolodnak:
a} Szamviteli politika
b) Szamlarend
c) [Eszkozok és forrasok értékelesi szabalyzata
d) Bizonylau rend és bizonylat album
¢) Onkéltségszamitasi szabalyzat
f) Penzkezelési szabalyzat
g) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
h) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és sclejtezeseének szabalyzata
1) Kozszolgalau szabalyzat
1) Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat
k) Kozbeszerzési szabalyzat
) Gazdalkodasi szabalyzat
m) Ugyrend
n} Munkavédelmi szabalyzat
0) Tazvédelmi szabalyzat
p) Belsé ellendrzesi kézikonyv
q) Belsé6 kontroll rendszer
t) Anyag és eszkézgazdalkodasi szabalyzat
s) Beszerzési szabalyzat
t) Informatikai biztonsagi szabalyzat
u) Iratkezelési szabalyzat
v) Telefonhasznalati szabalyzat
w) Kikuldetési szabdlyzat
x) Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje
v) Reprezentacios kiadasok szabalyzata
z) Kiadmanyozas rendje

5. Képviselet

A BKOH-t a kepviseli. Képviseleti jogkore gyakorlasanak jogat esetenként, illetve
meghatarozott ligyckben, vagy ugykorokben atruhazhatja.

6. A BKOH illetékességi teriilete

A BKOH illctékességi terulete Balatonszentgyorgy, Fonyed, Hollad, Szegerdd, Székedencs, Tikos
és Vors Onkormanyzatainak illetékességi terilete.

7. A koltségvetési szervhez rendelt kéltségvetési szervek
A koltségvetési szervhez rendelt koltségvetési szervek neveid, székhelyei:
a) Balatonszentgyorgyl Margaréta Ovoda és Csillagszem Bolesode, 8710 Balatonszentgyorgy

Csillagvar utca 4.

A Balatonszentgyorgy:r  Margareta Ovoda ¢s  Csillagszem Bolesode  fenntartoja  a
Balatonszentgyorgy Kornyéki Onkormanyzatok Tarsulasa.

Jelen SZNSZ. rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetést szerv és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv — az iranyito szerv altal jovahagyott —

i
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munkamegosztasi megallapodasban rogzitett munkamegosztas €s felclésségvéﬂalés keretel kozott
kell alkalmazni.

A BKOH ellatja az alapité 6nkorményzatok gazdilkodasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
megallapodas alapjan a hozza rendelt kéltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait.

8. A BKOH gazdasagi tarsasagban valé részvétele

A BKOH gazdasagl tarsasagban nem vesz részt.
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I1. FEJEZET - A BKOH SZERVEZETI FELEPITESE

1. A BKOH belsé szetvezeti egységei
a) Igazgatasi ¢s titkarsagi iroda;,
b} Pénzigyi irodak;
c) Addugyi iroda;
d) Miszaki ¢s telepiilésiizemeltetés iroda;
¢) Szocialis Ugyek iroda;
fy Anyakonyvi és hagyatéki tgyek iroda

1.1. A székhelytelepiilés hivatala:
a) Jegyzo (1 £6)
b) Aljegyzé (1 f6)
o) lgazgatasi Ggyintézo (2 £6)
d) Anyakonyvvezeto, hagyatéki ugyintézd (1 £6)
¢) Adoigyi ligyintezé (2 £6)
f) Szocialis ugyintézé (1 £6)
g) Pénzigyi, koltségvetési gyintézs (5 £6)
h) Epitéshatosagi, miszaki tigyintéz6 (1 £6)

2. A BKOH feladatai, bels szervezeti egységeinek megnevezése és azok f5bb feladatai

2.1. A jlegyzdla BKOH miikédésével kapesolatban:

2) a BKOH belsé szervezeti tagozddisira, munkarendjére és az ugyfélfogadas rendjére
vonatkozéan javaslatot készit a polgirmestereknek;

b) a hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét;

c) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a BKOH kéztisztvisel5i és munkavallaléi tekintetében;

d) ellatia a személyzeti feladatokat a BKOH koztisztvisclGivel, munkavallaléival, az
onkormanyzati intézményvezetGkkel kapesolatosan,

¢) Iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat;

f) iranyiya a dolgozok tovabbképzésct;

g) vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a BKOH belsé szervezeti cgységeiben a munkar;

h) clkészitia BKOH tevékenységérdl szol6 beszamolat, amelyet a terjeszt a Képvisels-
testuletek elé;

i) iranyitja a BKOH gazdalkodasi tevékenységét;

) elokészia és lebonyolitja, a feladatkorébe tartozé intézmeények esetén, a magasabb vezetdi
megbizas palyazau eljarasat;

k) adatokat szolgaltat a Kdzokratasi Informacids Rendszer kiépitéséhez, mikddtetéschez.

2.2. Az ligazgatisi tigyintézGK dltalanos feladatai

1. Elatjak az 6nkormanyzat hataskorebe tartozo igazgatdsi feladatokat:
a) testileti, bizottsagi eloterjesztések elokészitése
b) keépviselo-testiileti hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa
¢) bizottsagi hatarozatok nyilvantartasa
d) képviselS-testilet, bizottsagt jegyzokonyvek elkészitése, hataridében torténd tovabbitasa
¢) testileti dontésekrdl tajékoztatas
f) képvisclo-tesnilet munkajaval kapesolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli, adminisztracios
feladatok ellatasa
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g) képviselo-testilet, bizottsagok mikdodésével kapesolatos feladatok ellatasa

h) valasztasokkal kapcsolatos technikai feladatok lebonyolitasa,

i) BKOH iktatisi és postizasi feladatainak ellitasa

]} iratkezeléssel kapesolatos feladatok feliigyelete

k) telefonkozpont kezelése

) munkaviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcesolatos teendok cllatasa
m) intézményi tovabbképzési programok készitése az egyéni tovabbképzési tervek alapjan
n) szeméelyl nyilvantartasok vezetése

o) kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos ugyintézés

p) statisztikai jelentések elkészitése

q) szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos ugyintézés

1) alapvizsgaval, szakvizsgiaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése

s) rehabilitacios foglalkoztatottakkal kapesolatos elszamolasok

2.3. A szociilis altalinos feladatai

Ellatja a szocialis torvénybdl és az Onkormanyzat helyl szocialis rendeletébdl eredé az
6nkormanyzat hataskorébe tartozo szocialis feladatokat:

a) Onkormanyzati segély

b) koztemetes

c) testileti, bizottsagi eloterjesztések elokészitése

d) képviselo-testileti hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa

e) bizottsagi hatarozatok nyilvantartasa

f) képviselS-testileti, bizottsagi jegyzékonyvek clkészitése, hataridoben torténd tovabbitasa

g) testiletd dontésekrdl tajckoztatas

h) munkaviszony létesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcesolatos teenddk ellatasa

1) személyl nyilvantartasok vezetése

) koézfoglalkoztatottakkal kapesolatos Ggyintézés

k) statisztikai jelentések elkészitése

) szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos tigyintézes

m) alapvizsgaval, szakvizsgaval kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése

n) rehabilitacios foglalkoztatottakkal kapesolatos elszamolasok

2. Ellaga a jegyzol hataskorbe tartozo feladatokat:
a) lakasfenntartasi tamogatas
b) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa
¢) halmozottan hatranyos helyzet megallapitisa
d) védendd fogyasztokkal kapesolatos uigyintézés
¢) hatoésagi bizonyitvanyok kiallitasa szocialis ellatasokrol
f) kornyezettanulmanyok készitése
g szocialis nyari gyermekétkeztetés
h) telepilési timogatas

2.4. A pénziigyi tigyintézdk feladatai:

a) az intézményck informaciot nynjtanak a koltségvetési rendelet 6sszeallitasahoz, és atadjak
a pénziigyi ligyintézének, aki az ide vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen 6sszeallitia az

intézmeényi koltségvetcsi javaslatokat, s elokeszitik azt cgyezteto targyalasra,

b) a koltségvetési rendelet clfogadisa utin a {pénzigyi igyintézd osszeilliia az elemi

koltségvetéseket,

9
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a [pénziigyi ligyintézd a jovihagyott eliranyzatokrdl tijékoztatja az intézményvezetSket,
év vegén elkészink az Onkormanyzatok, a tarsulas és a nemzetiségi Onkormanyzatok
beszimoloit tovabbitjak azokat a MAK felé.

a beszamolasi iddszakot kévetden az Ahe-ban, Avr-ben meghatarozott hataridéig elkészit
a zarszamadasokat a Kepviselo-testiletek iiléseire,

a zarszamadas €s a maradvany elszamolas elfogadasat kovetoen tajékoztatja az intézmények
vezetSit a jovahagyott osszegekrol.

az 6nkormanyzat szintd Osszesitést kovetéen minden negyedévet kéveté zaras utan
elkésziti a mérlegjelentéseket, amely bemutatja az adott 1dszak pénzforgalmi teljesitését és
a vagyonvaltozas adatait.

nyilvantartja a BKOH tirgyi eszkdzeit, gondoskodik egyéb nyilvintartisok (szigord
szamadasu nyomtatvanyok, kikiildetési rendelvények) vezetésérdl,

az 6nkormanyzati vagyonkataszter kezelése, valtozasok atvezetése, nyilvantartasa, a

targyi eszkoz analitikal nyilvantartas vezetése, aktivalasok elvégzése, adatszolgaltatas
elszamolt értékesokkenés feladasa: negyedévet kovets 20 napjaig.

A BKOH mikodésével kapcsolatos feladatok:

a)

b)

Pénzdari forgalom keselése: készpénzsziikséglet esetén az onkormanyzatok, az intézménycek
minimum 48 6raval elébb jelzik, hogy milyen célbol és mekkora Gsszegre lesz szikséguk.
Az igénylést az utalvinyozas elSte a [pénziigyi ligyintézd| érvényesit, ezt kdvetSen juthat az
(intézmény alkalmazottja) a készpénzhez. Az elszamolasra felvett dsszegekkel 30 napon
beliil a pénztar felé el kell szamolni a bizonylatok alapjan.

A készpénzes szamlak (hatarozatok) az érvényesités utan utalvanyozasra keriilnek (Lsd. a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjérdl sz616 mindenkon
pénziigyl szabalyzatot), majd a pénztari orak alatt a kifizetések megtorténnck.

A beérkezd és leigazolt atutalassal kiegyenlitend6 szamlakat a pénzigyi tgyintézé atveszi
és rogziti a pénzigyi programba (utalvanyozasra eldkészitl). Az ligyintézo rogziti a szamlak
kifizetésének hataridejét, majd tovabbitja alairasra az arra illetékesnek.

Az aldirasokat kévetGen torténik a szamlak kiegyenlitése az OTP Electra rendszeren
keresztill. A kiegyenlitett szamlak a napi banki utalisokkal egyutt atadasra kerilnek a
fokonyvi konyvelonek, aki a kormanyzati funkcidkra konyveli a gazdasagl muveleteket. A
konyvelést az ASP-KASZPER szakrendszer segitsegével rogziti.

A [pénziigyi tigyintézd) elkésziti az afa bevallis{oka)t.

A [pénzigvi tligyintézok| végzik a kozpontositott eldiranyzatok igénylSlapjanak tovabbitasat
a MAK felé az EBR42 rendszeren keresztiil. A tablazatok kitoltéséhez az intezmenyektol
kap informacioikat.

Az lad6ligyi tigyintézSl adéval kapesolatos feladatai

a)

b)

Az [adoiigyi tigyintézd ellitja a helyi adékra vonatkozd torvényekben és mas kapesolédd
jogszabalyokban el6irtakra figyelemmel az 6nkormanyzatok altal bevezetett helyi adok, a
talajterhelési dij és a termofold berbeadasabal szarmazd jovedelemado  elbirasaval,
nyilvantartasaval, kezelésevel, beszedésevel, elszamolasaval, az adéellenérzéssel, az adok és
az adok modjara behajtando koztartozasok beszedésével kapesolatos feladatokat.

Ellitja az adozassal Osszefiiggd bejelentesck, kerelmek, nyilatkozatok feldolgozasaval
kapcsolatos hatosagt munkat, ¢s a hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasaval
kapcsolatban eléirt feladatokat.

Az 6nadézasos formaban muikodé helyi iparizési ado esetében bejelentkezéssel, mig
kivetéses addként funkcionalé maganszemély kommunalis adojanal adobevallassal
jelentkezik be az adéalany. Az ladSugyi tigyintézok| a beadvanyokat tartalmi és formai

_10 -
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szempontbdl ellendrzik, ha hiba, hianyossag meriil fel, azt kijavitjak, és az tigyfelet értesitik,
vagy az Ugyféllel a hianyossagot potoltatjak.

Az [adéiigvi tigyintézd] az addbevallas adatait 6sszeegyezteti a szamitogépes torzsadattari
nyilvantartasban mar rendelkezésre dllo adatokkal, ha eltérést tapasztal, akkor a
valtozasokat atvezeti. Ha az addalany a nyilvantartasban nem szerepel, szamitogépes
torzsadattari nyilvantartasba veszi.

Az addbevallas adatai alapjan szamitogépes kivetési wrat kitoleésére keriil sor, ez utan az ado
Osszege az adoalany személyl adatgyGjté lapjan konyvelésre kerill. A kivetési irat adatai
alapjan az ladéigyi ligyintézd| érdemi dontést igénylé ugyben hatirozatot hoz, ¢és azt
megkuldi az tgyfélnek.

Adokivetés esetén - amennyiben a helyr rendeletben adémerték valtozas torténik - a
nyilvantartasban szereplé adoalanyoknak - hivaralbol - vgynevezett mértékvaltd hatarozat
kiadasara keril sor.

Az ugyfelek kérelmeire az ugyintézd az ugy jellegének megfeleléen hatarozatot hoz vagy
tajékoztatast, értesitést kild.

A postan feldolgozott befizetési lapok fénymasolatban, 1ill. elektronikus uton kertilnek az
adocsoporthoz, pénzintézetidl naponta beérkezd szamlakivonatok ¢s a mellékletét képezo
bizonylatok ellenérzésre kertilnek. A tételes pénzforgalom és a szamlakivonat adatai kozott
egyezGség megallapitasa utan torténik a befizetések lekonyvelése az adozok egyedi
szamlaira. A mutatészamokbodl képzett azonosité alapjan lekonyvelésre kerillnek a
befizetések, amelyrdl konyvelési naplo keészil.

A hatralékkal rendelkezd addzokedl hatralékos lista készul, amely a végrehajtasi eljaras
alapjat képezi.

Adoigazolasok kiallitasa: addézo kerelmére annak igazolasara, hogy rendelkezik-e
adotartozassal adoigazolas kiadasara kerul sor.

Vagyoni bizonyitvany kiallitdsa: a vagyomi bizonyitvanyok az onkormanyzati ado
nyilvantartasban talalhaté, maganszemélyhez kotheté vagyon elemeket tartalmazzak,
altalaban hatosagi megkeresésre készulnek.

Ertesités a szamlacgyenlegrdl: minden év augusztus honapjaban szamlaegyenleg értesitG
készitésére (kinyomtatasara) és kikildésére kerill sor azoknak az adézéknak, akiknek
tulfizetése vagy tartozasa van,

[gazolas killitasa koltségmentesség engedélyezéschez: birdsagi eljarashoz keriil kiallitasra,
egy birdsagi formanyomtatvany, amelynek helyl adokra vonatkozo részét igazolja le az
adohatosag.

Az adok modjara behajtandd koztartozasok beszedése: azon koztartozasok esetében, ahol
a torvény az adok modjara torténd behajtast rendeli el, a kimutato szerv hatralék kimutatas
formajaban keresi meg az Adocsoportot végrehajtasi eljaras lefolytatasara. Amennyiben a
megkeresés tartalmazza a végrehajtasi cljaras lefolytatasahoz szikséges adatokat, akkor az
eljaras megindul, ellenkezé esetben a kimutatd szervnek hianypotlasra visszakildésre kerdl.
A végrehajtas eredményérol a kimutatd hatosag tdjékoztatast kap, ill. a behajtott dsszeget
atutaljuk szamara.

-11 -
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2.7. Miszaki Gigyintézd| feladatai

Altalinos feladatok

a)
b)

d)
9

H
g
h)

B
)
k)

D

m)

ellatja és kozremukodik az ¢pitészet, miszaki hatosagi feladatokban,

intézi a  telepiilésizemeltetéssel, fenntartassal, kommunalis igazgatassal, arszakmai
kérdésekkel, kozlekedési, hirkozlési, viziigyl, energiatigyl igazgatassal kapcsolatos
feladatokat,

cllatia  a lakossagi tarsulaisok és tarsulati formakban megvalosulé kommunalis
beruhazasokbél az 6nkormanyzatra harulé feladatokat,

tészt vesz a beruhazascok atadas-atvételében

mukodtett a kozteriilet feligyeletet, amelynek keretében gondoskodik a kozteriletek
hasznalatardl, a koztisztasagrol, a kornyezetvédelemrdl és kozegészséglgyrdl, valamint a
piac és vasarok tartasirol szolo jogszabalyok végrehajtasardl,

kozremiukodik az ebtartasrol szolo eldirasok végrehajtasa soran a helyi dllatorvossal,

ellatja az Snkormanyzat kezelésében lévé utak, hidak és a sajat hasznalati utak igazgarasat,
megszervezi a helyl vizrendezeési és vizkar clharitasi feladatokat az ar és belviz elleni
védekezést,

ellitja a nizvédelmi feladatokat,

uzemeltet a hivatali gépjarmaparkot,

karbantartasi tevékenységét, rendszeres kapcsolatot tart kozte ¢és az Onkormanyzat
intézményel kozott,

novényvédelmi, névényegészségiigyi feladatok ellatasa,

Ado- és ertekbizonyitvany kiallitasa: megkereséste az ingatlanok forgalmi értékérdl ado- és
értékbizonyitvany kiadasa torténik altalaban hatdsagi felhasznalas céljabol.

Telepulesfejlesztéssel kapesolatos feladatok

a)

wranyitja a telepulésfejlesztéssel és telepiilés-rendezéssel kapcsolatosan a telepiilésfejlesztési
wranyainak meghatarozasat, elGkészitG eljarasokat, iranyitja a rendezési tervek készitésér,
felalvizsgalatat, modositasat,

lebonyolitja a tervkészités soran szukséges szakhatosagi cgyeztetéseket lakossagi és
onkormanyzati forumokat,

veleményezi az épuletek, épitmeények, letesitmények épitészet kialakitasat,

segiti a miemlékvédelemmel kapcesolatos 6nkormanyzau feladatokat,

ellenérzi a kozség kézterileteinek arculatat,

javaslatot tesz az infrastrukeuralis fejlesztés iranyara, a telepiilésfejlesztes feladataira,
allasfoglalast ad ki a koztéri szobrok, képzé ¢és iparmuvészen alkotasok elhelyezésére,
tanacsaival segiti az onkormanyzat sajat beruhazasainak clSkészitését.

A vagyongazdalkodassal és a beruhazasokkal kapesolatos fobb feladatok:

a)
b)

<)

d)
¢)
)
g
h)
1)
)
k)
)

kozremikodik az agazat beruhazasok el6készitésében és lebonyolitasaban,

részt vesz a beruhazasok atadas-atvételében,

kozremukodik az onkormanyzati vagyvonkataszterrel kapesolatos feladatok kezelésében, az
onkormanyzati vagyvon nyilvantartasaban,

clékésziti az épitési telkek értékesitését, bérbeadasat

vegzi a helyiséggazdalkodasi feladatokat,

clékésziti a vagyonhasznositasi, befektetési javaslatokart,

elokészin a vagyonhasznositassal kapesolatos szerzédéseket,

informaciét gyvijt a vagyonhasznositas lehetéségeirdl,

gondoskodik az onkormanyzati vagyonnal kapesolatos tulajdonosi jogok érvényesitésérdl
kozfoglalkoztatas: palyazat készités, lebonyolitas, szervezés

kozerdeki foglalkoztatas

hazszamrendezés
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28 feladatai:

a)
b)

c)
d)

)

Palyaztatassal, allashirdetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az orszaggyilési képviselok valasztasaval, helyt 6nkormanyzau képvisclok és
valasztisival, az Eurépai Parlament, a Nemzetiségi Onkormdnyzatok tagjainak va-
lasztasaval, népszavazassal, népi kezdeményezéssel, népszamlalassal kapesolatos feladarok
cllatasa.

Kozmeghallgatas megszervezésével jaro feladatok ellatasa.

Nyilvantartja a hatalyos rendeleteket, hatarozatokat, utasitasokat.

Segiti a Balatonszentgyorgy Kornyéki Onkormanyzatok Tarsulasa altal fenntartott nevelési
intézmények szakmal, gazdasagi tevékenységet, ¢ feladatkGrében ellatja az ovodak, bolesode
felugyeletével, iranyitasaval kapesolatos fenntarasi, dontés-elokészitési és végrehajtast, va-
lamint szervezési feladatokat.

Rendszeresen kapcsolatot tart az intézmenyvezetokkel, érdekkepviseletekkel.

Az Onkorminyzat és a BKOH iltal kétott szerz8désck elkészitése és feliilvizsgalata.

Az onkormanyzati intézmeny létrehozasaval, atszervezesével, illetve megsziintetésével kap

csolatos teljes kord Ggyintézés.

Mas onkormanyzatokkal, a testvérvarosokkal, gazdasagi szervezetekkel, pénzintézeti szer-
vekkel, valamint maganszemélyekkel kotott megallapodasok, szerzédésck teljes kora tgy-
intézése.

A Kézpont Statisztikal Hivatal felé fennallé adatszolgaltatasi korelezettségnek cleget tesz.

2.9. Pénzigyi Ggyintézo altal ellatott munkatigy feladatok:

)

b)
9
d)
9
0
9
h)
)
)
k)
D

kezeli 2 BKOH személyi illominyinak, az Snkorminyzatokhoz tartozd személyek,
valamint az 6nkormanyzat mikédtetésében lévé intézményektdl atvett technikai dolgozok
szemelyi anyagat, cllatja az ezzel kapesolatos feladatokat.

munkaviszony Iétesitésével, modositasaval, megszintetésével kapesolatos teenddk ellatasa
biztositotti bejelentok elkészitése

intézmeényi tovabbképzési programok készitése az egyéni tovabbképzési tervek alapjan
személyi nylvantartasok vezetése

kozfoglalkoztatottakkal kapesolatos igyintézés

statisztikai jelentések clkészitése

szabadsagok nyilvantartasaval kapcsolatos Ggyintézés

alapvizsgival, szakvizsgaval kapcsolatos adminsztrativ feladatok elvégzése

cafetériaval kapcsolatos adminisztrativ teenddk cllatasa

iparkereskedelmi feladatok clldtisa

kozremikodik az orszaggylési és onkormanyzat valasztasokon a ieé\fz;_)].]" altal meghataro
zott feladatok tekintetében

m) cafetériaval kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasa.

3. Munkakoéri leirasok

A BKOH-ben foglalkoztatottak feladatait a munkakon leirasok tartalmazzik. A munkakon
leirasoknak tartalmazniuk kell az alkalmazott jogallasat, a szervezetben clfoglalt munkakornek
megfeleléen feladatait, kotelezettségeir nevre szoloan. A munkakori leirasokat a szervezeti egység
maodosulasa, személyi valtozds, valamint feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétol szamitott
15 napon beliil médositani kell. A munkakor leirasok elkészitéséért ¢s aktualizalasaérr a icévzé

felelds.
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HI. FEJEZET - A BKOH MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

1. A munkarend

A BKOH munkarendie a kévetkezo:

Hetfo: 7:45 ratdl 16:10 oraig,
Kedd: 7:45 oratdl 16:10 oraig,
SZc:—rda: _ 7:45 oratol .1.6.:-10 oraig,
Csutortok: 7:45 oratol 16:10 oraig,
Péntek: 7:45 6rardl 14:05 oraig tart.

2. Az ugyfélfogadasi rend

Hétfs: 8:00 6ratol 12:00 oraig,

Kedd: 8:00 6ratol 12:00 6riig,

S erda 8:00 6ratol 12:00 oraig

et 13.00 6r4tél 16:00 6raig

Csiitoreok: 13:00 6ratol 16:00 Griig,
Péntek: nincs ugyfelfogadas

A icévzé}" és az rugalmas munkaid6-beosztassal latjak el feladataikat. Elére egyeztetett
idopontban fogadjak az tgyfeleket.

A BKOH iltalinos munkarendjétdl eltéréen munkaidén kival, illetve a heti szabad-és
pthenénapokon az alabbi szolgaltatasokat, kozfeladatokat 1s ellaga:

a) hazassagkotés,

b} névadé linnepscég,

c) valasztasok, népszavazas lebonyolitasa,

d) halasztast nem tir6, kézérdeka feladatok.

3. Szabadsag

Az éves rendes és rendkivili szabadsag kivételchez elézetesen a cgyeztetve tervet kell
kesziteni. A rendkivili és fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak a
jogosult. A koztisztviselo szabadsagat a Kenv-ben foglalt cl6irasok szerint kell megallapitani. Az
alkalmazottakat megilietd, ¢és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A BKOH-ben a

szabadsag nyilvantartas vezetéséért a munkaiigyi feladatokat ellatd penziigyi tigyintézd a felelds.
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4. A helyettesités rendje

A BKOH-ben folyé munkat az alkalmazottak idSleges vagy tartés tavolléte nem akadilyozhatja.
Az alkalmazottak tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa a jjegyzd, illetve
felhatalmazasa alapjan az aljegyzd feladata. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat
érints konkrét feladatokat a munkakoti leirasokban kell rogziteni.

5. Munkakoérok atadasa

A BKOH alkalmazottainak munkakér atadasardl, illetve atvételérdl személyi valtozas esetén
jegyzokonyvet kell felvenni.

Az atadasrol és awvételrdl kesziilt jegyzokonyvben fel kell tintetni:
a} az atadas-atvétel idépontjat,
b} a munkakorreel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
¢} a folyamatban levo konkret ugveket,

d) az atadastra kerulo eszkozoket,

e) az atado ¢és atvevo eszreveteleit,

f) ajelenlévok alairasat.

Az atadas-atvétel eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésobb 15 napon beliil be kell fejezni.
6. A BKOH belsé és kiils6 kapcsolattartisanak rendje
Funkcionalis kapcsolattartas

6.1 Adatszolgaltatas

A BKOH szervezeti egységei a vonatkoz6 jogszabalyokban, valamint a belsé szabalyozisokban
meghatirozott médon és iddben kotelesek az erre felhatalmazott munkatirson keresztill
adatszolgaltatast teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas cseti jellegh (pl. kiilsé szerv altali
vizsgalat esetén) az adatszolgaltatd személyér a jeloh ki

6.2. Tanacskozasi jellegd kapcesolattartas

A BKOH kijelslt munkatarsai kotelesek a munkakori leirisukban foglaltak szerint az alibbi
eseménycken tészt venni, azokon - szukség szerint - a dontést segiteni:

a) képvisel6-testilleti Uilés;

b) képviselo-testilet bizottsagainak uléser;

¢) tarsuldsi tanacs tléser;

d) szakmai eléadasok, konferenciak;

¢) inté¢zményckkel, partnerszervezetekkel torténé egyeztetésck.

6.3 Kozbeszerzések, beszerzések, tamogatasok rendje

A koézbeszerzések, beszerzések, tamogatasok rendjét a kozbeszerzésckrol sz0lo 2015, ¢vi CNLIL
torvény; a Kozbeszerzési Szabalyzat, Beszerzési Szabalyzat, Kozbeszerzési Terv szabalyozzak.
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IV. FEJEZET - A BKOH FELADAT- ES HATASKORE

1. A BKOH iltalanos feladatai:

A BKOH alapveto feladata, hogy segitse a

Képvisel§-testilleteld és bizottsigaik, tovabba az iltaluk

létrehozott szervek munkajat. ‘Tovabbi feladata az dnkormanyzatok altal lécrchozott tarsulasok
eredményességének closegitése.

A BKOH feladata a fjegyzd) és a polgirmested hataskorébe tartozd kozigazgatasi és dnkormanyzati
hatosagi Ggyek intézése, a dontések szakmat elokeészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és
ellendrzese.

1.1. A BKOH Képviselé-testilletek tevékenységével kapesolatban:

!

a;

szakmailag  clékeszitt  az  Onkotmanyzati  rendelet-tervezeteket, a  testileti
eloterjeszteseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,
nyilvantartja a képviselo-testiletek donteseit,

szervezl a  képviselo-testuletek  rendelkezéseinek  végrehajtasat, a  végrehajtas
ellendrzéser,

ellatja a képvisel6-testuletek munkdjaval kapcesolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteh,
adminisztracios feladatokat.

1.2. A BKOH a kepviselo-testuletek bizottsagai mikddésével kapesolatban:

d)

biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsaigok muakodéschez szikséges
tgyvirel feleételeket,

szakmailag clokésziti a bizottsagi eléterjesztéseket, jelentést, beszamolokat, egyéb
anyagokat,

tajékoztatast nyujt a bizottsags kezdeményezések megvalositasi lehetéségerdl, valamint
szakmailag vélemenyezi a bizottsagokhoz érkezo kérelmeket, javaslatokar,
gondoskodik a bizottsagl dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

1.3. A BKOH a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) closegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,
b) kozremiikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezéseben.

1.4. A BKOH a polgirmesterck| munkajaval kapcsolatban:

)
b)

<)

dontést készit el, szervezi a végrehajtast,
segiti a képviselS-testileti munkaval kapesolatos tisztségviselol tevékenységet,
nyilvantartja a polgirmesterck] déntéseit.

1.5. A BKOH az onkormanyzati tarsulas tevékenységével kapcsolatban:

a)

b)

szakmailag clokésziti a tarsulasi tanacsi cléterjesztéscket, a hatirozad javaslatokat,
valamint vizsgalja a torvényességet,

a tarsulasi tanacs uléseinek jegyzokonyvet az Igazgatasi iroda jegyzokonyvvezetdje
vezet,

nyilvantartja a tarsulasi tanacs dontésett,

szervezi a tarsulasi tanacs rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,
cllatja a tarsulasi tanacs munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ugyvitels,
adminisztracios feladatokat.
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1.6. A BKOH a7 énkormdnyzatok intézményeivel kapcsolatban:
a) szervezesl, iranyitast, cllenorzést feladatok ellatasaban vesz részt, szakmal segité
tevékenységet folytat.

1.7. A BKOH a pénzugyl, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézmenyl gazdalkodas cllendrzest
feladatok korében ellatja:
a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézmenyi gazdalkodas wranyitasat,
b) a beruhazas, felhjitas clokeszitését, lebonyolitasat,
¢) a belsdé gazdalkodas szervezésér, a belsé létszam- és bérgazdalkodast, intézményi
peénzellatast,
d) akoltségvetési intézmények ellendrzésct, az intézmény szamvitell munkajanak wranyitasat,
¢) az onkormanyzat Ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyeb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagl, pénzigyi, jogt feladatokat.
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V. FEJEZET - A BKOH GAZDALKODASA
1. A kiltségvetés végrehajtisival kapcsolatos kiilonleges eldirasok, feltételek

A koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos kulonleges el6irasokat, feltételeket az éves koliségvetési
rendelet tartalmazza.

2. A gazdilkodas folyamataban gyakorolt hataskérok, kitelezettségek és jogok

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CNCV. térvény és az dllamhazeartisedl szolo térvény
rechajtasardl szolé 368/2011. (N11.31.) Kormanyrendeletben foglaltak 13. § (3b) bekezdése
alapjan a koltségvetésben szerepld kiadasi és bevételi elGiranyzatok vonatkozasaban a tervezéssel,
gazdalkodassal — igy kulonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas gyakotlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,
valamint az czeket végzo személyek kijelolésének rendjével —, az ellendrzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé el6irasokat, feltételeket a Gazdalkodasi
szabalyzat tartalmazza.

3. Gazdasagi szervezet

a) BKOH gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, vezetSje a flegyzdl, A
kirendeltség cllitja a telephely szerinti kirendeltségi hivatali feladatokat, a telephely szerint
onkormanyzatok és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd  koltségvetési szerv
gazdalkodasaval 6sszefiggd feladatokat.

b) A gazdasagi szervezet pénzigyi-gazdasagi feladatait az illamhdztarcisrol 52016 2011, évi
CNCY. torvény ¢s az allamhaztartasedl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(N11.31.) Korményrendelet szerint az Onkormanyzatok Képviseld-testiileteinek Szervezeti
és Mikodési Szabdlyzata és a BKOH Szervezeti és Mikodési Szabalyzata alapjan latja el.

A BKOH pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato személyek a kovetkezdk:
a) [polgarmesterek|, alpolgirmesterck),
b) fjegyzd), [aliegyzd,
¢) [pénziigyi ligyintézdk),

4. A gazdalkodas szabalyozottsaga

A gazdilkodast az Allamu Szamvevoszék, a belsé ellenér, valamint (amennyiben van) az
onkormanyzat kényvvizsgildja jogosult ellendrizai.

A BKOH a mindenkori hatilyos jogszabalyok betartisa mellett gazdilkodik és készin el
beszamolojat.

A BKOH gazdalkodasaval kapcsolatos fébb feladatokat kilonosen a kovetkezd szabalyzatok,
utasitasok tartalmazzak:

a) gazdalkodasi szabalyzat (a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kilonésen a
kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés, teljesités  igazolasa, érvénvesités, utalvanyozas
gvakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
vegz6 személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapesolatos belsé eléirasok, feltételek),

b) beszerzési szabalyzat (a koézbeszerzési crrckhatar alatti beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrend),
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¢) kozbeszerzési szabilyzat (a kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy meghaladd beszerzésck
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend),

d) szamviteli politika,

énz- és cérrékkezelési  szabalyzat, felesleges  vagyvontargyak hasznositasanak és

sclejtezésénck szabalyzata, eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

szamlarend, bizonylati szabalyzat, Ugyrend a gazdalkodassal Gsszefliggd feladatokra,

eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, onkoltségszamitasi szabalyzat,

a gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

kozérdeka adatok megismerésére vonatkozd szabalyzat, a kozérdeka adatok elektronikus

kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol  szolo  szabalyzat (a kozérdekit  adatok

megismetésére iranyulo kérelmek intézésénck, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok

nydvanossagra hozatalanak rendje).

®© o

5. A belsé ellendrzési kitelezettség

A koteles gondoskodni a belsé ellenérzes makodtetesérdl. Az 6nkormanyzat belso
ellenorzése keretében gondoskodni kell a fehigyelt koltségvetési szervek a mindenkori hatalyos
jogszabaly szerinti mGkodesénck ellenorzésérol 1s.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé cllendrzésérdl szolo jogszabaly szerint
belsé ellendrzést kotelezettséghdl adédo feladatokat a BKOH kiilsé vallalkozo utjan litja el a
jogszabalyoknak, a vezet6i utasitasoknak és a mindenkort éves belsé ellenérzési tervnek
megfelelen.

6. A belsé kontrollrendszer szabalyozottsaga

A koltséoverdsi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(NI1.31) Kormanyrendeletben  eldirtaknak  megfeleléen a  koltségvetési  szervek  belso
kontrollrendszere keret¢ben az alabbi szabalyzatok biztositjak a szetvezet minden szintjén
¢érvényesilo, a megfeleld kontrollkérnyezet, a kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek,
informacios és kommunikacios rendszere, és a nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasat,
mukodtetesét es fejlesztését:

a) Iintegralt kockazatkezelést szabalyzat,

b) integritist sértd eseményck kezelésének eljarasrendie,
¢) belsé kontrollrendszer,

d) Dbelsé ellendrzési kézikényv.
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VI. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezen és Mukodést Szabalyzat 2025. oktober 1. napjin 1ép hatalyba, ezzel egyidejuleg
hatalyat veszu Balatonszentgyorgy Kozség Onkotrmny?at'l Képviselo-testulete alal a 5., /20..
cns) kepﬂselo testiileti hatzu'ozatavn._‘L Fonyed Kézség Onkormanyzata Képvisels- tcstul(,tc altal
a Sl 20y kepwselo-testuletl hatarozatava] Hollad Kézség Onkormanyzata Képvisels-
testulete altal a .20, (20 kepwselo-testulen hatarozatava] Szegerdd Kozség Onkormanyzata
Keépviselo- thtuletc altal a ;../20... (...) képviselS-testileti hatarozatavnl Szokedencs Kozség
Onkormanyzata Képvisels- testiilete altal a & /20... (..) kepv:tselo testilleti hatatozatavaI Tikos
Kézség Onkormanyzata KeépviselS-testulete dltal a +../20... (...} képvisel6-testiileti hatirozataval,
Vérs kozség Onkormanyzata chvrselo testillete altal a 1../20.. (...) képvisel-testiilet]
hatarozatavﬁ jovahagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat.

Balatonszentgyorgy, 2025. szeptembet 24,

Balaronszentgyorgy Kozség Fényed Kozségr Holtid Kiizséer
Onkorminyzata Onlomyinyzata Onkormmdnyzat:
Farkas Laszlé Nandor Marton Istvan Kabai Gergely
polgdrniester polgdrmester polgdrmester
Szegerdo Kozség Szokedencs Kozség Tikos Kozség
Onkormidnyzata Onkormiinyzata Onkorminyzata
Bombai Laszlo Komari J6zsef Koénya Lisz1é
polodrmester polgdrmester polgdrmester

Voirs Kitzséer
Onlorminyzata
Deak Tamas
poladrmester

Simon-Kadar Kamulla
Jegye
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Szervezeti és Mukodési Szabalyzat

1. MELLEKLET ~ MEGISMERESI NYILATKOZAT

A BKOH 2025. oktéber 1-jétd] hatilyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatiban foglattakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok
betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas

=50
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2. MELLEKLET - SZERVEZETI FELEPITES
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